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INTRODUKSJON

De nye nettsidene til NTN og klubbene har et moderne design, som hver klubb kan sette
sitt eget preg pa. Det er lurt & sette seginn i alle de ulike funksjonene, slik at man kan
utnytte sidenes fulle potensiale. Klubbene bestemmer selv om de gnsker at forsiden skal
ha et «selgende» uttrykk tilpasset nye medlemmer, eller om de vil ha den mer tilpasset
eksisterende medlemmer. Det er selvsagt mulig d ha en fin blanding!

De nye nettsidene inkluderer ogsa NTNs eget medlemssystem. For medlemmene

blir det enklere a logge inn pa sin profil, se treningstider og instrukter, og redigere
kontaktinformasjon. Etter hvert vil bestatte graderinger og gjennomfarte kurs o.lig. bli
liggende i medlemmets profil som en CV.

Med de nye nettsidene har vi mulighet til & legge inn landingssider med informasjon som er
felles for alle klubber fra ntkd.no pa klubbsidene. Det kan for eksempel vaere «Om Taekwon-
Do» og «Om NTN». Denne informasjonen blir oppdatert av NTN-administrasjonen, og nar
man oppdaterer sidene pa ntkd.no, vil det automatisk bli oppdatert pa alle klubbsidene
ogsa.

Vi har laget en egen fane som heter «Temasider». Under denne kan vi legge forskjellige
typer informasjon, som for eksempel info om Rent Idrettslag og paraidrett. Her kan man
velge a bruke landingssidene fra ntkd.no, eller lage egne landingssider med klubbspesifikke
detaljer.



INNLOGGING/OPPSTART

« Trykk pa det runde ikonet til hayre for «Bli medlem».

+ Logg deginn med riktig brukernavn og passord. Dersom det er farste gang du logger inn,
trykker du pa Glemt passord og skriver inn e-postadressen din.

+ Den forste siden som meter deg da er «<Min side». Denne viser en oversikt over din profil,
og er knyttet til ditt medlemskap. Her vil du blant annet finne en oversikt over dine
graderinger, instrukterkurs og du kan laste opp din egen CV. Det vil ogsa std informasjon
om treningstid og instrukter for gruppen du selv trener pa, samt en oversikt over dine
partier dersom du selv er instrukter.

+ Forstesiden vil se litt annerledes ut etter hvilken tilgang man har pa nettsiden. Instrukterer
vilitillegg til sin egen profil fa en oversikt over sine partier og elever, men ikke ha tilgang til
hele administrasjonsmenyen.

NYHETER v MEDLEMSINFO TEMASIDER v OM 0SS v BLI MEDLEM v e v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Min konto

VELKOMMEN TILBAKE, LISE

Min side
MINE PARTIER MIN PROFIL REDIGER
Administrasjon
- Sortbelter ungdom OPPROP
| Minside Q & Lise Grannesby (27 &r)
Betaling MEDLEMMER - “VI, . 9_5488696
% lise@ntkd.no
Logg ut GRADERINGSSKJEMA -
GRAD
Instruktgr 4.Dan A
TRENING
Mine partier
Medlemmer TRENINGSSTED INSTRUKTORKURS
Mandag 19.45-21.15
Gradering Onsdag 19.45-21.15
INSTRUKTOR cv +

Grand Master Per Andresen
Hovedinstruktgr

master@ntkd.no
95184839

VIS FLERE DETALJER ~



ADMINISTRASION

+ Fordjobbe videre i systemet ma du trykke pa «<Administrasjon». Det kan gjeres i menyen til
venstre, evt. ved a trykke pa nedtrekssmenyen ved siden av brukeren din gverst i
hayre hjgrne.

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v  OM 0SS v  BLI MEDLEM ~ 6 ~

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Min konto C =) LISE GRONNESBY
Gatil min side

VELKOMMEN TILBAKE, LISE

Medlemmer
Min side Gradering o .
e MINE PARTIER MIN PROFIL For & komme til
Administrasjon Admiistrasjon administrasjonsmenyen, kan man
N Sortbelter ungdom OPPROP i
| Minsice M\ o Locoromesby@ray  Mnsie enten bruke menyen til venstre,

. e — y Betaling eller trykke pa ikonet av brukeren
ise@ntkd.no sin everst i hayre hjorne.

Logg ut GRADERINGSSKJEMA g @ LOGG UT
e Ll-

Instruktor 4.D:
TRENING o
Mine partier
Medlemmer TRENINGSSTED INSTRUKTORKURS
Mandag 19.45-21.15
Gradering Onsdag 19.45-21.15
INSTRUKTOR cv +

Grand Master Per Andresen
Hovedinstrukter

master@ntkd.no
95184839

VIS FLERE DETALJER ~

KOMMENDE AKTIVITET

05.03.2022 - 06.03.2022
NTN Instruktgrkurs 7
Trondheim

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~,  OM 0SS « | BLI MEDLEM - 6 v

) Kualitet, trygghet og etikk

Hiem » Administrasjon

ADMINISTRASJON

KLUBBINFORMASJON MENY MEDLEMSSYSTEM
KLUBBINFORMASJON — LIST LENKER — ENDRINGSLOGG —
INSTRUKTORER — PARTIER — Slik ser administrasjonsmenyen
STYREMEDLEMMER —_ AVDELINGER —_ ut. Kun klubbadministratorer
KONTAKTPERSONER — INNHOLD EDLERMER N har tilgang til hele menyen
KOMITEMEDLEMMER — INNHOLD — VENTELISTE — (Instrul'd'@rer har kun tilgang til
graderingsfeltet).
FILER = INNSTILLINGER —
ZKONOMI GRADERING

PRODUKTER — LAG GRADERING —

TRENINGSAVGIFT — GRADERINGER —

BETALINGS FORESPORSLER ~ —>

ORDRER —



KLUBBINFORMASJON

Klubbinformasjon

+ Her legger man inn profilinformasjon for klubben, som navn, kontaktinformasjon og logo.

Instrukterer

+ Herlegger man inn og redigerer listen over klubbens instrukterer.

Styremedlemmer

« P3 samme mate som for instruktarer, kan man her legge inn styremedlemmer.

Kontaktpersoner

+ P3 samme mate som for instruktarer, kan man her legge inn klubbens kontaktpersoner.

Komitémedlemmer

« Pa samme mate som for instruktgrer, kan man her legge inn komitémedlemmer.



MENY

List lenker

Under «Meny» kan man redigere og omstrukturere menyen for nettsiden, som ligger gverst pa
siden. Man kan legge til og fjerne faner i menyen, og flytte pa rekkefelgen pa sidene.

Legg til ny fane eller underside:

+ For alegge inn en ny side i menyen, ma landingssiden ferst vaere opprettet. For  opprette en
landingsside, se i brukermanualen under Innhold > Landingsside.

« Hvis du har en ferdig landingsside, trykk pa Legg til lenke.

+ Fyllinn navnet for siden under Menylenketittel. F.eks. «Grasrotandelen».

+ | feltet Lenke ma du finne igjen landingssiden du opprettet, enten ved & sgke pa navnet du ga
landingssiden, eller node-nummeret siden fikk da den ble opprettet.

+ Boksen for «Aktivert» ma vaere krysset av for at siden skal vises for alle besgkende.

« Dersom man krysser av «Vis som utvidet», vil eventuelle undersider vises under i menyen.

« Trykk pa Lagre.

Rediger menyoppsettet:

« Alle nye faner og undersider som blir lagt til, havner nederst pa listen i menyen. Ved d dra i
figuren foran navnet pa siden, vil man enkelt kunne flytte pa rekkefalgen i menyen.

« Klikk og hold pa pil-figuren, og dra den opp og ned for & endre plassering. Ved & dra den mot
hayre vil den legge seg som en underside til siden over pa listen. Ved & dra mot venstre vil
man kunne flytte siden «hayere» opp i menyen, slik at den blir en overordnet side.

Rediger én av sidene i menyen:

+ Trykk pa Rediger helt til hayre pa en side for & endre betingelsene for siden. Det kan vaere
navnet som vises i menyen, om den skal veere aktivert og om den skal veere utvidet (vise
undersider).

+ Ved 4 trykke pa pilen til hayre for Rediger far man valget om a slette siden fra menyen.
Landingssiden vil fortsatt eksistere, men vil ikke vises i menyen.



INNHOLD

For a opprette enkelte typer innhold pa nettsiden, ma man ga til Administrasjon > Innhold >
Legg til innhold > og velge hvilken type innhold du @nsker. Dette gjelder for arrangementer, ny
landingsside eller nyheter.

Arrangement er hendelser man gnsker a legge til i terminlisten.

+ Administrasjon> Innhold > Legg til innhold > Arrangement.

« Skriv tittel, startdato og sluttdato med tidspunkt.

« Det ervalgfritt 3 oppgi sted, men her kan man skrive adresse, by, eller navn pa bygning.

« | feltet som heter URL kan man linke til en landingsside man har opprettet, med mer
informasjon om arrangementet, eller til en annen nettside som er relevant.

« Foraredigere eller slette et arrangement ma du ga til Administrasjon > Innhold > sgke opp
arrangementet > Rediger.

NYHETER ~  TEMASIDER v  OM 0SS v  BLI MEDLEM v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Legg tilinnhold » Opprett Arangement

Tittel *

NTN Instrukterkurs 2 0g 3

Dato

Startdato

15012022

Sluttdato

ro.0n 2022

| Lade SportsarenalfTrondheim |

| https://kampsporffno/kompetanse/kurskalender/ |

nholdsside for 4 velge den. Du kan ogsé legge inn en intern sti som for eksempel /node/add eller en ekstern URL som for eksempel http://example.com. Skriv <front> for &
for & bare vise koblingstekst

Begynn 4 skrive tit@len iy
lenke til forsiden. Skriv <nolink>

' LAGRE | ® FORHANDSVIS

Tittel, startdato og -tidspunkt, sluttdato og -tidspunkt, evt. sted og link.

JANUAR FEBRUAR
15.01.2022 - 16.01.2022 06.02.2022 - 06.02.2022
NTN Instruktgrkurs 2 og 3 Midt-Norsk mesterskap
Lade Sportsarena, Trondheim Trondheim
Visning i terminlisten. Trykker man pa tittelen Dersom det ikke blir lagt inn link,
med bla tekst vil man bli sendt rett til nettsiden vil tittelen vaere sort som i dette
man la inn i feltet for URL. Fargen pa teksten arrangementet.

samsvarer med fargene pa klubbsidene (samme
arrangement pa Trondheim sin nettside vil ha
red tittelfarge).



Landingsside/infoside: Alle sidene pa nettsiden er enten landingssider eller infosider.
Landingssider og infosider fungerer stort sett pa samme mate - bortsett fra at infosider har satt
av plass til en sidemeny pa venstre side.

R OMOSS v MEDLENSINFO v KONTAXT Oss | BUIMEDLEM

NYWETER v TERMINUISTE  KLUBOER  OMOSS . MEDLEMSINFO v KONTAKT 0ss | BELMEDLEM
Kositet toygohetog etk
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0M 0SS OM TAEKWON-DO

HVA ER TAEKWON-DO?

Tackwon Do er en koreansk selvforsvarskunst hvor malet er & oppnd god fysisk og mental o koo HVA ER TAEKWON-DO?

balanse. Oversatt betyr Tae *fot, sparke, knuse med foten'. Kwon betyr "hand, slag, knuse mef omNTH

hénden". Do betyr "kunst, metode, vei®. Seniorinstrukterer ‘Taekwon-Do er en koreansk selvforsvarskunst hvor mélet er &
©oppné god fysisk og mental balanse. Oversatt betyr Tae “fot, .

Tackwon Do sine rattr er over 1000 &r gamle og bygger | hovedsak pé de gamle koreanske sparke, knuse med foten'. Kiwon betyr hand, slag, knuse med

sitt navn den 11. april 1955 etter forsliy hénden". Do betyr “kunst, metode, vei”.

fra Gen. Choi Hong Hi (1918 -2002) som regnes som grunnleggeren av Taekwon-Do. Gen. Chii ‘

Hong Hi videreutviklet bade teknikk og teori,dette er dokumentert i hans 15-binds Taekwon-b- Taekwon-Do sine rotter er over 1000 &r gamle og bygger i hovedsak (]

leksikon. International Taekwon-Do Federation (ITF) ble grunnlagt 22. mars 1966 og Gen. Chd & .

Hong Hi var president frem til sin dod i 2002. it 1. april 1955 5 [
Choi Hong Hi (1918 -2002) som regnes som grunnleggeren av

1 man mange teknikke kan benyttes i selvforsvar. Teknikker} Taekwon-Do. Gen. Choi Hong Hi videreutviklet bade teknikk og teor,

bygger pa hoy hastighet og kraft og selv en fysisk svak person kan oppn stor kraft gjennomi|  Gen. Chof Hong Hi (1918 -2002) regnes som dette er dokumentert i hans 15-binds Taekwon-Do-leksikon S AN

trening. Tackwon-Do er kanske spesielt Kjent for spark. av Tackwon-Do International Taekwon-Do Federation (ITF) ble grunmiagt 22. mars Y S
1966 0g Gen. Choi Hong Hi var president frem til sin dgd i 2002

. man ian Gen. Choi Hong Hi (1918 -2002)
Taekwon-Do er en sveert allsidig form for fysisk trening hvor hele kroppen blir godt trent, og kfn ‘ - benyttes i selvforsvar. pa hoy ighet og kraft, Taekwon-Do
it b iste & konkurrere. Uansett oppnér man &| og selv en fysisk svak person kan oppnd stor kraft gjennom trening.
komme i god form og fa okt fleksibilitet. Man utvikler storre selvtillt, far bedre | & \. O k Kent for
U mmasinocrm . otncenes bl I anat
Landingsside Brodsmulesti Infoside

« Administrasjon > Innhold > Legg til innhold > Landingsside.

+ Gilandingssiden en Tittel - denne vil bli overskriften pa siden.

+ Velg om det skal vaere en landingsside eller infoside. (Dette kan man redigere nar som helst
under Rediger > Visning. VVzer obs pa at tekst og bilder pa siden vil forandre layout dersom du
skifter fra landingsside til infoside eller motsatt.)

« Dersom du krysser av for Vis bredsmulestivil man gverst pa siden fa muligheten til & ga
tilbake til en overordnet side - f.eks. forsiden.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS v BLI MEDLEM 6 v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Legg til innhold » Opprett Landingsside

Tittel *

| eningsacer |

Visning

Landingsside v |

Vis brgdsmulesti
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« Nar landingssiden er opprettet, kan du ga til Utforming og legge inn gnsket innhold. Mer
informasjon om utforming finner du senere i manualen.

N NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS ~  BLI MEDLEM v
valitet, trygghet og etikk

VIS REDIGER SLETT (_ UTFORMING

Hjem » Trenings|der » Edit layout for Treningstider

FORKAST ENDRINGER

Vis forhdndsvisning

i o S —— _

VERSJONSINFORMASJON

INGEN VERSJON Opj|rett ny versjon, den forrige versjonen arkiveres

Konfigurer Seksjon 1

+ LEGG TIL BLOKK

Trykk her for @ endre navn pa siden, velge om Her inne kan du designe landingssiden som du
det skal veere landingsside eller infoside, og om onsker, ved 4 legge til innhold.
bredsmulestien skal vaere synlig eller ikke.

+ Foralegge til en landingsside i menyen pa nettsiden, se i manualen under Meny > List lenker.



Nyheter er som navnet tilsier - man oppretter nyhetssaker. Nar man har opprettet en nyhetssak
publiseres den automatisk under fanen Nyheteri menyen. Denne funksjonen ligner mye pa
nyhetsfunksjonen pa den gamle nettsiden, med tittel, bilde, fil og tekst.

« Administrasjon > Innhold > Legg til innhold > Nyheter

« Lagen tittel pa nyheten.

+ Legginn gnskede bilder. Bildet du laster opp i feltet Bilde havner som bilde i
nyhetsoversikten. Bildet du laster opp i Stort bilde havner gverst pa siden nar du trykker deg
inn pa nyheten.

+ Legginn Alternativ tekst for bildene. En kort beskrivelse av bildet som brukes av skjermlesere
og vises nar bildet ikke er lastet inn. Dette er viktig for tilgjengelighet.

+ Dersom du ensker 4 legge til et dokument, gjores dette under Fil. Det kan f.eks. vaere den
offisielle invitasjonen til et regionalt mesterskap.

+ | feltet for Bradtekst skriver man selve nyhetsteksten. Her kan man endre stgrrelse pa teksten,
gjore om til fet skrift og lignende, legge inn lenker til nettsider og legge inn bilder sammen
med teksten.

« Dersom man gnsker et lite sammendrag av teksten pa forsiden til nyhetene, trykker man pa
Rediger sammendrag og legger inn gnsket tekst. Dersom man lar dette feltet sta tomt, vil en
forkortet utgave av den fulle teksten bli brukt som sammendrag.

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~»  TEMASIDER ~  OM 0SS ~ | BLIMEDLEM 0 v

Hiem » Nyheter

NYHETER

BARNE- 0G UNGDOMSOPPVISNING PA NM! 06 JUBIL ING
Helga 5.-7. november skal Trondheim Taek Klubb arrangere Sendag 21. oktober arrangeres Midt-Norsk mesterskap i Stjordal. Og dagen for, dvs
og Landsmesterskap i Trondheim Spektrum. lordag 20. oktober, feirer arrangarklubben Vzeres Taekwon-Dc klubb 20 ars-jubileum

med
I forbindelse med den offisielle &pningsseremonien pa mesterskapet, skal det veere en

oppvisning. En del av oppvisningen skal vaere med barn og ungdom (under 13 & fra  15. OCTOBER 2018 LESMER —>
regionen, og vi gnsker 4 f4 med oss s& mange som mulig pa denne!

Det er gratis inngang for publikum under hele NM/LM, bade lordag og sendag!

Trykk "Les mer” for mer informasjon,

18. OCTOBER 2021 LES MER —>

NATIONAL TAEKWON-DO NORWAY

-
1.GUP-2 TRENING! NM-TRENING FOR REGION TRONDELAG! NYE NETTSIDER!
Her finner dere oversikten over treningstidspunkt for alle Vi inviterer alle som skal delta pa NM/LM i regionen til  Jippil Snart f&r NTN og klubbene nye og mer moderne
med 1. qup-2 som ansker & prove seg opp til sort belte  NM-trening i Rosenborghallen! nettsider. Dagens nettsider har eksistert siden
iulen 2021 i

Nyhetsoversikten under «Nyheter» i menyen.



Hjem » Nyheter

NYHETER

ARSM@TE LEVANGER TAEKWON-DO KLUBB
Innkalling til &rsmote
Tirsdag 29. September 2020

KI: 19.00
Vartun oppvekstsenter

25. AUGUST 2020 LES MER —>

GRADERING JUL 2021

Her finner du informasjon om julegraderingen!
12. OCTOBER 2021 LES MER —>

Dette bildet havner pa forsiden
av nyhetsoversikten.

Kalitet, trygghet og etikk

VIS REDIGER  SLETT
Hjem » Gradering jul 2021

Tittel *

susmTreD oY

GRADERING JUL 2021

Det naprmer seg julegradering for kiubben, og vi gleder 0ss veldig!

pusLiseT
12.ctober 2021

- Dato og tidspunk for graderingen er 13. desember K. 18.00.
- Graderingen holdes i lokalet vart

Dette bildet havner averst inne i nyhetssaken.

NYHETER ~  MEDLEMSINFO -  TEMASIDER ~  OM 0SS - | BLI MEDLEM

6\/

Gradering jul 2021

Bilde

Alternativ tekst

| Gradering

[l 20200926-206_6137-kopi.jpg

JERN

[

G ccc_5082.jpg

@ FIERN

Fil

vegn ingen fil er markert )

Krav for filopplasting

Sammendrag

Her finner du informasjon om julegraderingen!

B I|e =|:= [ @| Format -| Sl - | @Kide | -

Det nzermer seg julegradering for kiubben, og vi gleder oss veldig!

Her kommer informasjon om graderingen som er viktig at alle sammen leser:

o Dato og tidspunkt for graderingen er 13. desember kl. 18.00.
o Graderingen holdes i lokalet vart.

Grunnleggende HTML
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© Info om tekst-format.

Hjem » Nyheter

ARSM@TE LEVANGER TAEKWON-DO KLUBB
Innkalling til &rsmote

Tirsdag 29. September 2020
KI: 19.00
Vértun oppvekstsenter

25. AUGUST 2020 LES MER —>




Filer: her legger man inn filer som skal ligge tilgjengelig for nedlastning under Medlemsinfo >
Filer. Noen filer er lastet opp av NTN og er felles for alle klubber, mens klubben ogsa kan laste
opp egne filer. For a fa tilgang til filer ma man skrive inn et passord - dette er felles for alle
nettsidene; surnadal.

Legg til ny fil:

« Administrasjon > Innhold > Filer > Legg til fil
+ Skrivinn et navn for filen.

+ Last opp filen fra datamaskinen din.

Redigere en eksisterende fil:

« Administrasjon > Innhold > Filer

+ Ga helt til hayre pa filen du ensker a gjore endringer pa.
« Trykk pa Redigerfor & endre filen.

« Trykk pa pilen til hayre for Rediger for a slette filen.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM

/ Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Filer

FILER

Klubbinformasjon

LEGG TIL FIL
Klubbinformasjon

Instruktgrer Filnavn Publiseringsstatus Sprak
Styremedlemmer | ‘ | - Hvilken som helst - v ‘ ‘ - Hvilken som helst - v |
Kontaktpersoner Handling
Komitémedlemmer | Slett media v |
Men,
4 Bruk pa valgte elementer
List lenker
Miniatyrbilde Medianavn Forfatter Status Oppdatert v Handlinger
Innhold t ty J
Innhold O @ God jul Publisert 07.12.202( Rediger  ~
12:26
| Filer
@konomi O B Avtalegirokontrakt 2018 Publisert  12.11.2020 Rediger  ~
08:11
Produkter
Treningsavgift I:‘ B Evaluering hjelpeinstruktgr Publisert 10.11.2020 Rediger  ~
" 22:27
Betalings forespgrsler
Ordrer
I:‘ @ Evalueringsskjema elever Publisert 10.11.2020 Rediger  ~
22:27
Medlemssystem
Endringslogg D @ Evalueringsskjema instruktgr Publisert 10.11.2020 Rediger  ~
Partier 22:26
Avdelinger
I:‘ @ Segknadsskjema gkonomisk stotte Publisert 10.11.2020 Rediger  ~
Medlemmer 22:25
Venteliste
[} R Forenklet reiseregning Publisert 10.11.2020 Rediger  ~
Innstillinger 22:24
Gradering
. D @ Grasrotandelen Publisert 10.11.2020 Rediger  ~
Lag gradering 22:03

Graderinger

15



UTFORMING

Utforming av landingssider foregar pd samme mate pa alle sidene - ogsa forsiden.

+ For musepekeren opp i hayre hjerne, rett under toppmenylinjen. Da kommer det et tegn for
blyant til syne. Trykk pa denne - og deretter pa Rediger.

INLISTE oM 0SS v MEDLEMSINFO v KONTAKT 0SS | BLIMEDLEM v nuisTE  oMoss v MEDLEMSINFO v KONTAKT 0SS | BLIMEDLEM v

« Da kommer du til denne siden. Under punktet Rediger > Visning har du muligheten til
endre pd om siden skal veere en Info-side eller Landingsside. Velger man Info-side vil man fa
et felt pa venstre side som er satt av til en sidemeny. Pa forsiden vil derfor det beste valget
veere Landingsside.

R s
X B NYHETER ~  MEDLEMSINFO v  TEMASIDER v  OM 0SS v  MINSIDE v  BLI MEDLEM v v
) Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Frontpage - Trondheim Taekwon-0o Kiubb.

Tittel *

Frontpage - Trondheim Taekwon-Do Klubb.

Visning

Landingsside / v

"] Vis bredsmulesti

META TAGS
Configure the meta tags below.
VERSJONSINFORMASJON
INGEN VERSION Use tokens to avoid redundant meta data and search engine penalization. For example, a 'keyword' value of "example’ will be shown on
all content using this configuration, whereas using the [node:field. ] inserts the "key " values from the

current entity (node, term, etc).
Bla gjennom tilgjengelige plassholdere.
Grunnleggende tagger

Enide metatagger

Page title

[nodetitie] | sitename]

Teksten som skal vises i tttellnj
bokmerker eller favoritter, !

nir besgkende ser denne siden. Denne metakoden blir 0gsa brukt som tittel pa siden nar en besgkende legger til denne siden |
. 3 otorresultat. Det er vanlig & e lutten av denne, s& nettstedets navn blir automatisk |
tittelen ikke er lengre enn S

1 sgkem lig & legge il site: name] il ! lagt . Det anbefales at
mellomrom.

Beskrivelse

Inode:summary]



+ Trykk deg videre til Utforming for a redigere innholdet pa forsiden. Under Utforming ser siden
slik ut:

NYHETER  TERMINLISTE  OM 0SS v  MEDLEMSINFO v  KONTAKT 0SS | BLIMEDLEM v

vis m sierr R

Hem » Frontpage- Trondhelm » Editlayout - Trondheim

roncast enonwaen |68 GA TILBARE Tl STANDARBINNSTILinGe

@Vis forhndsvisning

Du redigerer layouten for denne Landingsside innholdselement.

Versjonsinformasjon
vion

Opprett ny versjon, den forrige versjonen arkiveres.

Konfigurer Seksjon 1

+ Sidene er bygd opp av Seksjoner og Blokker. Med seksjonene kan man bestemme om siden
skal ha én eller flere kolonner, og ved a legge til flere seksjoner nedover siden kan man variere
utformingen.

Legg til seksjon mellom 1 og 2 ~

En kolonne En kolonne, 100% sidebredde To kolonner, 50-50 To kolonner, 33-66
To kolonner, 66-33 Tre kolonner, 33-33-33
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« Nar du har valgt hvilken kolonne-utforming du ensker, far du muligheten til & gi seksjonen
et navn, og velge om seksjonen skal ha en bakgrunnsfarge. Dette kan du redigere senere ved a
trykke pa Konfigurer Seksjon. Trykker du pa krysset til venstre far du muligheten til a slette

hele seksjonen.

TRONDHEIM TAEKWON-DO KLUBB

En kolonne content En kolonne

ADMINISTRATIVT FELTNAVN

Treningstider

sTL

L - Ingen -
' Grey Backgroun
Blue Background

~ /

Konfigurer Seksjon 2

+ Neste steg er 3 legge til en blokk. Her velger du hvilken type innhold du vil legge til. NB! Merk
at enkelte blokktyper ikke er klare for bruk enda, men ligger i menyen til senere.

TRONDHEIM TAEKWON-DO KLUBB

Nye brukere Checkout progress Handlevogn Banner
% LLLLLLLLL @ ‘ < & K
Finn klubb Innholdsslider NTKD-innhold
Konfigurer Seksjon 2
= B e —
Sitat Snarveier Tittel Treningstider
“ K Lorem ipsum
x Lorem ipsum g ,“
| v 4
K Lorom ipsum
. Events: Schedule Nyheter Siste kommentarer NTKD
Konfigurer Seksjon 3
medlemsmenyblokk
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Banner gir deg muligheten til & legge inn et bilde med tekst pa. Teksten kan ha forskjellige
starrelser, og det er mulig & legge inn linker. Banner fungerer godt til f.eks. averste del av
forsiden.

£ ] : NYHETER OM 055 MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ MIN SIDE BLI MEDLEM
Kvalitet, trygghet og etikk

Lyst til & prave Taekwon-Do?

KOM 0G TREN HOS 0SS |
TRONDHEIM TAEKWON-DO KLUBB

MELD DEG INN | TRONDHEIM TAEKWON-DO KLUBE!

Her er det valgt én kolonne, 100% sidebredde. Bildet fyller hele siden fra venstre til hayre, mens teksten legger
seg pa midten. Den nederste setningen er en link, som blir red ndr man forer musepekeren over.

+ Leggtil blokk> Banner.

+ Last opp ensket bilde (maks grense er 20 MB. Dersom bildet er stgrre enn 20 MB vil det
komme en feilmelding om dette).

« Kryss av for Show image without processing it for a unnga at nettsiden komprimerer bildet
(som kan fgre til at det blir blurry).

« Crop image height kutter hgyden pa bilde, som kan veaere gunstig dersom bildet er mer
kvadratisk enn avlangt. Velger man & kutte hgyden, kan man skrive inn gnsket hgyde selv.
NB! @nsker man a fa den sorte boksen bak teksten, ma Crop image height veere krysset av.

Konfigurer
x

Innstillinger for

bilde
BILDE

&l ccc_as3s 2jpg

(5.93 MB)

il FIERN

[ZASHOW IMAGE WITHGUT PROCESSING T
Kryss av Crop image height for & f4 en sort

EACROP IMAGE HEIGHT o
boks som bakgrunn pa teksten.

BILDEHBYDE (100 - 1000) "

500
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« Bytt til Innhold for a redigere teksten. Her kan du legge inn tekst og linker. Bruk menyen
gverst i tekstfeltet for a tilpasse innholdet.

Konfigurer

Innstillinger for

bilde INNHOLD
Innhold B I SXx I|= S 2| @MME| Foma - | =0 - | & B kige

Tar du utferdringen?

Kom og tren hos oss i
National Taekwon-Do Norway

Finn naermeste Taekwon-Do klubb!



FAQ er en blokk hvor man kan legge til vanlige spgrsmal klubben far, med svar til disse.

+ Leggtil blokk> FAQ.

+ Kryss av for visningstittel dersom du gnsker at det skal std FAQ (eller egendefinert tittel)
overst i blokken.

« Skrivinn spgrsmalet i farste tekstfelt.

+ Skriv svaret i det andre tekstfeltet. Her kan man skrive inn en URL direkte i tekstfeltet hvis
man vil linke til en annen side. Lenken blir aktiv nar man lagrer arbeidet.

FAQ

HVA TRENGER JEG PA FORSTE TRENING?
Pa fgrste trening trenger du bare vanlige treningskleer og en vannflaske. Vi trener barbent.
HVOR KAN JEG FA KJOPT DRAKT? ;

En startpakke med drakt, belte og undervisningsbok far du kjgpt i var resepsjon ved hovedsenteret pa Lade. Apningstidene i
resepsjonen er mandag-torsdag kl. 17.00-21.00. Du kan ogsa bestille utstyr ved & ga inn pa www.ntnshop.no.

Finn klubb er en sgkefunksjon for a finne naermeste klubb/avdeling. Man sgker pa postnummer
og far opp visning pa kart.

Kart  satellitt

FINN DIN KLUBB 4
Finn nzrmeste klubb
Island =
= © Sverige
~ g H -
‘) No & Finland 9
%’ (%‘§ X ¢ -
- Latvia, _
i Litaven’
Google /_ Storbritannia £ Ry ? “, Karidata 32021 Google, NEGI_ Bruksvikir
Kart  Satellitt
Finn naermeste klubb
’
L 3 Trolla
Nzermeste klubb til postnummer "7041" er - s v‘%ﬂmw Malvik smis
Jrondheim Fgaaunet Midtsandal
TRONDHEIM TAEKWON-DO KLUBB 'n ' Charlottentund (@) B3 = -
STHELGE) Brundalen "
Contacts: it 8
gunnar@trondheim-tkd.no '
95727162 SR +

o -

Google Kanéaa @2021 Bkl Rapportér e e med artet
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Innholdsslider er en bildekarusell, hvor du selv velger hvor mange bilder det skal rulleres
mellom. Bildene rullerer med noen sekunders mellomrom.

Legg til blokk> Innholdsslider.

Last opp ensket bilde. For a kutte heyden pa bildet, kryss av for Resize Image.

Legg til det du @nsker av tittel og tekst.

Hvis enskelig kan man legge til en link. Nar du har lagt inn adressen i feltet for URL, dukker et
nytt felt opp for Button Text - hvor du kan gi knappen for linken en annen tittel.

Under Stil kan du velge a legge til Fade - gradert sort farge over bildet, eller Text shadow -
teksten far en sort skygge som bakgrunn.

Konfigurer
x

ChvISNINGSTITTEL

Bilde Tittel Tekst Handlinger

Sormmerleir i Surnadal Bli med pa en uke med trening m

med landets beste instrukterer, i
vakre Surnadal.
http:/ sommerleir.ntkd.no

Meldfdeg pa her

i frern

ERESIZE IMACE
STIL

' none

Fade
\ Text shadpw

+ LEGG TIL S|.IDE

X AVBRYT ' LAGRE BLOKK

Last opp ensket bilde. Legginn link Skrivinn en kort
For & kutte hoyden pa hvis enskelig. tekst hvis enskelig.
bildet - kryss av for
«Resize image».

Skrivinn ensket Alternativ tekst

overskrift. pa «knappens til

linken.
Velg onsket stil:

Fade - gradert farge over bildet.

Text shadow - teksten far en sort
skygge bak seg.



Eksempler pa innholdsslider:

Sommerleir i Surnadal

Bli medipa en uke med trening med/landets beste instruktarerfilvakrelS

MELD DEG PA HER
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NTKD-innhold brukes nar man har en statisk tekst, gjerne sammen med et bilde.

» Leggtil blokk> NTKD-innhold.

+ Leggtil ansket bilde. Velg bildets plassering i forhold til teksten; over teksten, til venstre eller
til hayre for teksten.

+ Bytt fane til Tekst. Skriv en tittel i feltet Block Title. Man kan velge mellom to stgrrelser pa
tittelen (h2 og h3).

+ Legginn link tilen annen nettside i feltet URL hvis gnskelig. Gi <knappen» en annen tekst i
feltet for Lenketekst.

+ Legginn tekst i tekstfeltet.

+ Under tekstfeltet er det mulig & krysse av for Mark bakgrunnsfarge.

o

i 5

e g http//nvitf.no/

[al 20151108-PEO_ s

(840.72 KB) ram—

p— NM 2021
aaaaaaaaaa
s ci0PEN NN TAS
Bildet til venstre LD
Bildet til hayre
B I e =iz B Nema - B e | I
- Vi gleder oss t NM i Trondheim, 5.7 november 20211
Ingen
ey
Cm—
o —
Velg bildets plassering i
forhold til teksten. s
Ingen-
Legg inn link til en annen side hvis Velg mellom to
onskelig. Du kan gi linken en annen storrelser pa tittelen.

tekst, og velge at nar man trykker
pé linken dpnes den i en ny fane.



Eksempler pa NTKD-innhold:

NM 2021

Vi gleder oss til NM i Trondheim, 5.-7. november 20211

NM 2021
Vi gleder oss til NM i Trondheim, 5.-7. november 2021!

NM 2021 —>
M 2021

Bildet er plassert i topp, det er lagt inn link, ikke krysset av for Bildet er plassert i topp, det er lagt inn link, det er krysset av for
Meork bakgrunnsfarge. Meork bakgrunnsfarge.

Egen blokk - «Tittel».

HVA ER TAEKWON-DO? Forklares senere i

brukermanualen.

TRENINGSGLEDE | ET GODT MiLJ@

Taekwon-Do er en morsom og spennende aktivitet med
stor variasjon, hvar du utvikler god styrke, kondisjan,
motorikk og balanse. Du leerer selvforsvar, samtidig som
du kjenner gleden av fysisk aktivitet. Vi har et
inkluderende miljo, basert pa vennlighet og godt
samhold

Egen blokk.
«Treningsglede i et godt
miljo» er skrevet i feltet for
Block Title.

MESTRING 0G SELVTILLIT

Egen blokk.
Taekwon-Do er en aktivitet som passer for alle. Du Mestri [ t”t
trener ut fra dine egne forutsetninger. P4 trening blir alle «Mestring og selvtillit» er

sett av instrukteren, som motiverer og hielper deg slik at skrevet i feltet for Block
du far god mestringsfalelse og bedre selvtillit. Tltle

Dette er to blokker med NTKD-innhold plassert over/under hverandre. | overste blokk er bildet
plassert til hoyre for teksten, men pa den nederste er det valgt «Image left».

25



26

Sitat kan brukes hvis man har noen fine sitater fra forngyde medlemmer eller foreldre. Man kan
legge til flere sitater i samme blokk, slik at de rullerer.

>

Jeg er imponert over den velvilligheten og vennligheten som

instruktgrene utviser overfor alle utgverne

~Torstein, 48 ar

>

Unnskyld at jeg sier det, men jeg er s utrolig stolt av meg selv

- Kjersti, 8 &r etter & ha bestatt sin farste gradering i Tackwon-Do.

Snarveier er knapper som kan brukes til & raskere navigere pa en side. For & kunne bruke
snarveier ma man ha lagt til en blokk med Tittel - f. eks. Om NTN. Nar man legger til denne
blokken har man et valg om & navngi en Section ID, f.eks. om-ntkd. Deretter kan man opprette
snarveier, hvor man ma bruke #sectionid, som i eksempelet vil bli #om-ntkd. Hva som star pa
knappen til snarveien velger man selv - her er det da naturlig 8 bruke Om NTN.

Konfigurer
x

ChISNINGSTITTEL.

SECTION 1D
omentkd
Tme

OM NTHN

h2 v

NTN Taekwon-De er en selvforsvarskunst som vektlegger KVALITET, TRYGGHET og ETIKK. Vi seker & ivareta de tradisjenelle verdier innenfor martial arts-trening hver

det hayeste mél er & oppnd en fysisk og mental likevek.

Konfigurer

CVISNINGSTITTEL

Shortcut anchor

+

#about-taskwon-do

Shortcut text

Om Taekwon-Do

#orn-ntkd

OmNTN

+

#member

+ LEGG TIL SNARVEI

Bli medlem

X AVERYT + LAGRE BLOKK

Handlinger

i sterr

X AVERYT + LAGRE BLOKK

Legg til en ny blokk - Tittel.

Navngi en Section ID, f.eks. om-ntkd.
Det er denne teksten du ma bruke som
«Shortcut anchor» for 4 legge til snarvei.
Se bildet under.

Gi blokken en tittel, det er overskriften
som blir visende pa siden. Om enskelig
kan man legge til en kort tekst under
tittelen.

Fyll inn teksten fra Section ID i felte for
Shortcut anchor, med # foran. | dette
eksempelet er det #om-ntkd.

Shortcut text er teksten som blir stiende
pa «knappen» for snarveien. Her heter
knappen Om NTN, og man blir sendt
ned p4 siden til blokken som har litt
informasjon om NTN.



Tar du tfordringen?

KOM 0OG TREN HOS 0SS |
NATIONAL TAEKWON-DO NORWAY

FINN NARMESTE TAEKWON-DO KLUBB!

Knapper med snarveier pa forsiden.

Trykker man pa denne knappen, sendes
man ned pa siden, til blokken som
handler om NTN.

OM NTN Snarveien leder fram til denne blokken.

NTN Taekwon-Do er en selvforsvarskunst som vektlegger KVALITET, TRYGGHET og
ETIKK. Vi sgker a ivareta de tradisjonelle verdier innenfor martial arts-trening hvor
det hoyeste mdl er & oppna en fysisk og mental likevekt.

Legg til en eller flere nye blokker med

11.000 + 71 onsket innhold.

Medlemmer som trener NTN Taekwon-Do i Norge. NTN Taekwon-Do klubber.



Tittel brukes for d lage overskrifter, og evt. en kort tekst. Ved d skrive inn noe i Section ID kan
man benytte seg av snarveier (se forklaring under Snarveier).

C_OMNIN > Tittel
NTN Taekwon-Do er en selvforsvarskunst som vektlegger KVALITET, TRYGGHET og Kort tekst
ETIKK. Vi sgker 4 ivareta de tradisjonelle verdier innenfor martial arts-trening hvor
det hoyeste mél er & oppnd en fysisk og mental likevekt.
11.000 71 Ny seksjon, to kolonner 50-50. En
. +

blokk (Tittel) i hver kolonne.

Medlemmer som trener NTN Taekwon-Do i Norge. NTN Taekwon-Do klubber.

Treningstider er en oversikt over treningstidene til klubben eller til en avdeling. For a lage et
oppsett for treningstider ma man ferst opprette avdelinger og/eller partier. Mer informasjon om
dette finnes under Medlemssystem.

Lade LY
MANDAG TIRSDAG ONSDAG TORSDAG
17:00-17:45 17:00-17:45 17:00-17:45 17:00- 17:45
Barn nybegynnere 8- Barn nybegynnere 8- Barn gult belte, Barn gult belte,
12 ér, partikode 9 12 4, partikode 11 partikode 12 partikode 21
Lade Lade Lade Lade
Ronja Margrethe Ronja Margrethe Mathilde Lazdre
17-00 - 17:45 Botten Botten
Barn gult/grent 17:00 - 17:45
belte, partikode 8 17:00-17:45 17:.00-17.45 Barn nybegynnere 6-
Lade Barn hvitt belte - gr. Barn nybegynnere 6- 7 ar, partikode 14
Tarek E-Agroudi 1, partikode 4 7 ar, partikode 13 Lade
Lade Lade
17:45 - 19:00 Hedda Laanke Tarek El-Agroudi 17:00 - 17:45
Ungdom hitt-redt  C0/1and Barn hitt belte,
belte inkl. 18:00-19:00 partikode 19
nybegynnere, 17:45-19:00 Ungdom hvitt-redt Lade
partikode 6 Barn/ungdom blatt belte inkl. Christine Bakken
Lade belte, partikode 7 nybegynnere, Fjeld
Jack Eilertsen , Adele  Lade partikede &
Aunvik Bjern Granberg , Lade
Ronja Margrethe Marthe Klungerbo, 18:00 - 18:45
Botten Adele Aunvik Barn grent belte,
18:00 - 18:45 partikode 20
Barn hvitt belte, Lade
partikode 16 18:00-18:45 18:00-18:45 Mathilde Leedre
Lade Barn hvitt belte - gr. Barn hvitt belte,
Tarek El-Agroudi 2, partikode 17 partikode 18 18-00 - 19:00
Lade Lade , Barn/ungdom blétt
19:15 - 20:30 Jack Eilertsen , Tarek El-Agroudi belte, partikode 7

Hedda | aankea



Events: Schedule brukes for a legge inn terminlisten. Dette valget legger kun inn selve
terminlisten som en visning pa siden, mens alle arrangementer som skal legges til ma opprettes
via Innhold. Mer informasjon om dette finnes under Innhold > Arrangement.

Nyheter brukes for & legge inn en visning av nyheter. Du kan velge hvor mange nyheter som skal
vises, og dette kan endres under Elementer per blokk. Nye nyheter ma opprettes via Innhold.
Mer informasjon om dette finnes under Innhold > Nyheter.
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OKONOMI

Produkter er siden hvor man legger inn de ulike produktene som en klubb gnsker a ta betalt for
fra medlemmene, som ikke er den faste treningsavgiften. Et eksempel pa dette kan vaere a ta
betalt for graderingsavgiften, hvor den da ma legges inn som et produkt med riktig pris.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS v BLI MEDLEM ~ v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Produkiliste

PRODUKTLISTE
Klubbinformasjon

Klubbinformasjon

Tittel
Instruktgrer
— I - |
Kontaktpersoner Tittel Pris Status Oppdatert Handlinger
Komitémedlemmer
Belte guit - blatt 180, Publisert 14.12.2021 20:28 Rediger
Meny
List lenker Graderingsavgift 300 Publisert 08.10.2021 07:53 Rediger
Innhold
Kompendium bam 275, Publisert 14.12.2021 20:27 Rediger
Innhold
Filer Kompendium bltt og radt 350, Publisert 14.12.2021 20:28 Rediger
Pkonomi
- i i Redi
| Produkter Mesterskap 200, Publisert 08.10.2021 07:54 ediger
Treningsavgift
Redt belte 275; Publisert 14.12.2021 20:28 Rediger
Betalings foresporsler
Ordrer Test vipps Trondheim 10+ Publisert 24.11.2021 11:52 Rediger
Medlemssystem
Treningsavgift januar 330 Publisert 30.01.2022 20:48 Rediger
Endringslogg
Partier

Legge inn et nytt produkt:

+ Legg til nytt produkt.

« Skriv inn tittel for produktet.

+ Skriv en kort beskrivelse for produktet (hvis gnskelig).

« Skrivinn tittel, SKU (varenummer) og pris for produktet.

LEGG TIL PRODUKT

Beskrivelse

B I[:iz|@xue

© info om tekst-format

PRODUKTINFORMASJON

Pris *

Publisert




Treningsavgift: Her legger man inn treningsavgiftene for de ulike medlemskategoriene i
klubben, eller redigerer treningsavgifter som allerede er lagt inn.

+ Leggtil ny treningsavgift.

« Skrivinn tittel for produktet (f.eks. «<Barn»).

« Skrivinn pris for produktet.

+ Velg tidsintervall for trekk av treningsavgiften; om det skal trekkes ukentlig, manedlig,
halvarsvis eller arlig.

+ Velg om treningsavgiften skal veere standard for medlemmene - det vil si om treningsavgiften
skal settes automatisk for alle de som tilhgrer den valgte medlemskategorien. Hvis
treningsavgiften Barn settes som standard, og man krysser av for Medlemmets aldersgruppe
> Barn, vil alle som tilhgrer kategorien barn basert pa fedselsdato automatisk fa tildelt
treningsavgiften Barn.

& NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Legg til product » Legg til Treningsavgift

LEGG TIL TRENINGSAVGIFT

Tittel *

Barn

PRODUKTINFORMASJON

Pris * Frekvens *

330,00 |

Ménediig v

VARIASJONSINNSTILLINGER

Er standard
Betingelser
Medlemmets aldersgruppe

Aldersgruppe *

Barn (611 &r) v

Publisert

For a redigere en treningsavgift som allerede er lagt inn, f.eks. hvis det er bestemt at
treningsavgiften skal gkes, trykker du helt til heyre pa Rediger pa den treningsavgiften du vil
endre.

Barn 330, Ménedlig Ja Publisert 25.11.2021 Rediger
11:42
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Betalingsforesparsler er en oversikt over pagaende betalingsforespgrsler klubben har sendt ut.
F.eks. hvis man sender ut betalingsforesparsler for graderingsavgift til et helt parti, blir denne
foresparselen liggende som én linje i oversikten.

« ID: Trykker du inn pa forespgrselens ID vil du kunne se en oversikt over innholdet i akkurat
denne foresparselen.

Forfatter: Personen som har lagt til betalingsforesparselen.

+ Produkt: Viser hvilket produkt det er sendt ut betalingsforespearsel for.

+ Tidsfrist: Forfallsdato for betalingen.

« Status: Betalingsforespgrselens status (Pagaende - ikke betalt, Fullfort - ferdig betalt).

&
{ L - ; NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~»  OM 0SS v | BLI MEDLEM v
Y, \valitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Betalings foresparsler

BETALINGS FORESPORSLER

Klubbinformasjon
Produkt Tidsfrist Status

Klubbinformasjon
‘ i | [ -t sometst- |m
Instruktgrer

Styremedlemmer

D Forfatter Produkt Tidsfrist Status Handlinger
Kontaktpersoner
Komitémedlemmer 283 Gunnar Rugsveen Treningsavgif... 28.02.2022 Fullfgrt
Men
y 269 SiverteirEide Srederingeers 0 2:0000: Pigiemde
List lenker
Innhold 270 Sivert Lein Eide Belte gult - bl... 14.02.2022 Pagaende
Innhold 231 Aurora Minsaas Seether Belte qult - bl.. 09.02.2022 Fullfart
Filer

1 " NYHETER v MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS v BLI MEDLEM ~ v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hiem » Administrasjon » Betalings foresparsler » 269

Trykk pa ID for & se hva

2 6 9 betalingsforesporselen
gjelder.
Klubbinformasjon
PAYMENT REQUEST 269
Klubbinformasjon
Instruktgrer Author: Sivert Lein Eide
Styremedlemmer Produkt: Graderingsavgift
Forfallsdato: 14/02/2022
Kontaktpersoner
. Ordrer: 2
Komitémedlemmer Status: Pagaende
Meny
List lenker
Opprett Kunde Status Pris Updated
Innhold
Innhold 03.02.2022 18:28 Devansh Menon Ikke betalt 300, 03.02.2022 18:28
Filer
03.02.2022 18:28 Dhananjay Menon Betalt 300, 05.02.2022 05:53

@konomi



Ordrer viser en oversikt over alle ordrer som opprettes i systemet, enten det

er betalingsforespgrsler eller manedlig trekk av treningsavgift. | motsetning til
betalingsforespearsler, er ordreoversikten for hver enkelt person. Det vil si at dersom

du oppretter en betalingsforespgrsel for et helt parti pa 20 stk, vises det som én linje i
betalingsforespgrsler, men som 20 linjer i ordrer. Manedlige, automatiske trekk av treningsavgift
vises ikke i betalingsforesparsler, men vises i ordrer.

Merk! Denne delen av systemet er fortsatt under utvikling.

« Dato: Datoen ordren ble opprettet.

+ Medlem: Hvilket medlem ordren gjelder for.

« Ordretype: Treningsavgift (automatisk trekk) eller betalingsforespgrsel (éngangsbetalinger
som er opprettet)

« Ordrestatus: Om ordren er betalt, ikke betalt eller kansellert.

+ Pris: Summen ordren er pa.

« Oppdatert: Datoen ordren sist ble oppdatert (betalt eller kansellert).

« Handlinger: Trykk pa Vis for & se mer informasjon om ordren. @verst pa siden kan du
bytte fane til Betalinger, hvor du kan finne Remote ID. Denne ID’en kan brukes til & seke opp
betalingen i Vipps.

i NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER OM 0SS v  BLIMEDLEM v
)/ Kuaitet, trygghet og etk

vis €_BETALINGER

Hiem » 1

1

Title Unit price Quantity Total price BETALT

Fullfgrt: 24.11.2021 11:53
Test vipps Trondheim 10~ 1.00 10~

Plassert: 24.11.202111:53

Subtotal 10
MVA 2
Totalt  10,- Ordrebalanse: 10,

Endret: 24.11.2021 11:53

v Customer Information
Kunde: Gunnar Rugsveen

E-post for kontakt: gunnar@ntkd.no
IP-adresse: 82.164.120.2 Skift til Betalinger for & finne

Remote ID, som kan brukes for &
soke opp i Vipps.

¥ Annet

o
[/ ] NYHETER v MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v  OM 0SS v  BLI MEDLEM v v
@Y Kaite, trygghet og etikk

VIS BETALINGER

Hiem » 1 » Betalinger

Betalin Statu
g s Betalingsmetode Authorized Fullfgrt Remote ID Hyndlinger
10, Fullfe  Vipps (Trondheim Taekwon-Do Klubb) (Trondheim Taekwon- ~ 24.11.2021 24.11.2021 619e279783 '

rt Do Klubb) 11:53 14:46 d9

Total paid 0-
Ordrebalanse 10,
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MEDLEMSSYSTEM

Endringslogg: Her forsgker vi 3 liste ut alle endringer som skjer i systemet, slik at du som
klubbadministrator vet hva som skjer og hva som er nytt til enhver tid.

Partier viser en oversikt over alle klubbens partier. Her kan man legge til nye partier og redigere
eksisterende partier. Man far ogsa en god oversikt over statisikken til partiet; antall aktive, antall
pa prevetid, antall ledige plasser og antall som stdr pa venteliste.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ “ v

i  Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Partioversikt

PARTIOVERSIKT
Klubbinformasjon
Klubbinformasjon

Instruktgrer Avdeling Apen
Styremedlemmer | - Hvilken som helst - VJ | - Hvilken som helst - VJ
Kontaktpersoner
Antall
Komitémedlemmer Apen plasser Antall Antall Antall Antall pa
Tittel A Avdeling aktive provetid ledige venteliste Handlinger
Meny
N 65 ar pluss Lade Ja 40 33 0 7 0 Rediger  ~
List lenker
Innhold Barn 6-7 ar hvitt/gult Bispehaugen Nei 30 14 0 16 0 Redier  ~
belte
Innhold
Filer A b " " B
Barn 8-12 r hvitt/gult Bispehaugen Nei 30 21 0 9 0 Redicer  ~
: belte
@konomi
Produkter
Barn grgnt belte Vikasen Nei 30 7 0 23 0 Redicer  ~
Treningsavgift
Betalings foresparsler Barn grent belte Lade Nei 30 24 0 6 0 Redicer  ~
tirsdag
Ordrer
Trykk pd partiet for & se Velg om du vil se kun grupper med
medlemmene pd denne nybegynnerinntak eller grupper som o .
gruppen. Du vil da bli ikke har inntak av nye medlemmer. Rediger informasjonen og
sendt til «<Medlemmer». innstillingene for partiet.

Se partiene for én avdeling.

Her kan du legge til et nytt parti.



Legg til parti

« Trykk pa Legg til parti.

« Skrivinn en tittel for partiet.

« Legginn antall tilgjengelige plasser for gruppen (dette tallet inkluderer bade aktive og de pa
provetid).

« Kryss av for «Tillat at nye medlemmer registrerer seg pa dette partiet» dersom nybegynnere
skal fa muligheten til 8 melde seg pa denne gruppen. Da vil gruppen vises i oversikten hvor
nye medlemmer kan registrere seg. Dersom det er partier man ikke gnsker nybegynnere pa,
lar man veere a krysse av.

« Skrivinn eventuell viktig informasjon for gruppen. Denne teksten vil kun vises nar gruppen er
apen for nybegynnere, og partiet ligger i oversikten over nybegynnergrupper.

« Legginn treningstidene for partiet. Det er forst ndr man legger inn treningstider for et parti, at
partiet dukker opp i oversikten over treningstider for klubben. Trykk pa «Legg til treningstid»
én gang til for a legge til flere treningsdager for samme gruppe.

VIS  REDIGER  SLETT  IMPORTERMEDLEMMER ~ GRADERING  OPPROP

Hiem » Bam foct 20112008

Tittel *
Barn foct 2011-2008 Navnet p4 partiet.
Tilgjengelige plasser *
Hvor mange plasser er det p& gruppen?
Tillat at nye medlemmer registrerer seg pé dette partiet Er gruppen apen for nybegynnere?

Viktig informasjon
B I|:=z =|RKide
* Klubben er 100 % dugnadsfri for barn og foreldre. Klubben har stetteordning for lavinntektsfamilier.
* Under farste trening mottar man en nybegynnermappe med alt av informasjon (priser, familierabatt, krav til utstyr, kamskunlmmss;on innmelding, stetteordning m.m.)
* Man far beskjed pa e-post etter registrering om man har fatt plass eller er satt pa venteliste hvis det er stor pagang
* Far man bekreftet plass er det bare & mote pa farste mulige trening i vanlig treningstoy (gjeme ha med en ﬂaske vanr\) Kan man ikke mote pa farste trening er det bare & mote opp pa

neste. Man mister ikke plassen sin. . TP .

* Det er gratis provetid. Informasjon om innmelding og kjop av utstyr kommer pa e-post etter endt provetid e Her kan man legge inn viktig informasjon dersom

gruppen er apen for nybegynnere.
© info om tekstformat,

VIS RADVEKTER
Treningstid *
< Treningstid

Ukedag * Tidspunkt *
Tirsdag . |
Start-tid Slutt-tid
Instruktgr Avdeling Legg inn treningstidspunktene, samt instrukterene
for partiet.
D [ cunnar rugsveen 19) | Levenger >
P [ Lena kristansen (329) |

*] |

Legg inn flere treningstidspunkt dersom gruppen

trener flere ganger i uken.

VERSJONSINFORMASJON

INGEN VERSJON [C] opprett ny versjon, den forrige versjonen arkiveres

Slett Forhandsvis, lagre eller slett partiet.
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Avdelinger viser en oversikt over alle klubbens avdelinger. Her kan man legge til nye avdelinger
og redigere eksisterende avdelinger.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ e v

> Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Partioversikt » Avdelinger

AVDELINGER
Klubbinformasjon
Klubbinformasjon

isert *
Instruktgrer Publisert
Styremedlemmer ua v
Kontaktpersoner
Tittel Navn Mobile E-post Antall pameldte
Komitémedlemmer
Meny Bispehaugen Tina Katrin Holten 93440838 tina.holte... 44
List lenker Byaser Magnus Wohlen 48011501 magnus.... 133
Innhold
Eberg Tuva Kjelsrud Kulvik 92256858 tuva@tro... 78

Innhold

Trykk for & se informasjon om avdelingen. Her inne kan man redigere
innstillingene for avdelingen, samt landingssiden som vises for medlemmene.

Legg til avdeling

« Trykk pa Legg til avdeling.

+ Skrivinn en tittel for avdelingen.

« Legginn e-post til kontaktperson.

+ Legginn telefonnummer til kontaktperson hvis gnskelig.

« Skrivinn informasjon for avdelingen hvis gnskelig.

+ Legginn lenke til landingsside for avdelingen. Dersom landingssiden ikke er opprettet
pa forhand, far du muligheten til & opprette en landingsside nar avdelingen er opprettet.
Landingssiden kan redigeres som alle andre landingssider pa nettsiden, med bilder, tekst,
treningstider osv.

+ Legginn breddegrad og lengdegrad for treningsstedet. Dette kan du finne ved a sgke opp
treningsstedet i Google Maps og hayreklikke pa den rade stedstag’en. Da kommer bredde- og
lengdegrad opp gversti listen.

+ Velg riktig klubb som avdelingen tilhorer.

« Trykk pa Lagre.



NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS v  BLIMEDLEM v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hiem » Leggtilinnhold » Opprett Avdeling

Tittel *

‘ Heimdal i Navnet pa avdelingen.

E-post *

E-post til kontaktperson.

Telefon

I@ Eventuelt telefonnummer til
kontaktperson.

Avdelingsinfo

B I|l= iz =9 G| romat .| su - | BKie | -
Legg inn informasjon om
avdelingen hvis enskelig. Det
vil veere mulig & legge inn mer
informasjon hvis man oppretter en
landingsside for avdelingen.
@ Info om tekst-format.
Vis landingsside

Lenke til landingsside. Dersom den ikke er
® ] opprettet, far man muligheten til det nar

avdelingen er opprettet.

Adresse

Avdeling Heimdal (13497)

Land

[ |

Gateadresse *

‘ Stabbursmoen skole, Sarbruvegen 4 |

l | Legg inn avdelingens adresse.

Postnummer * Poststed *

[ 7088 | | Heimdal

Lokasjon )

Bredd d '5%&%’?"‘:;;5“5 10.35040,

o For 4 finne breddegrad e

[esssens | og lengdegrad, sok opp Veeskavelse it
avdelingen treningssted Hva finnes her?

Lengdegrad i Google Maps. Soki nzrheten

== | Hoyreklikk p& den rode ——— )

) egg il et sted som manger
stedstag’en. Legg til bedriften din
Klubb *

Rapportér ot dataproblem

Instruktgrer

4  Avdelingsinstruktgr

Bruker *

‘ Lise Gronnesby (lise@ntkd.no) (8043)

Rolle *
< Avdelingsinstruktgr @ FIERN
Bruker *

[ e yan Tessem (arylanessem@gmat com) 8072 |

Rolle *

[ 7]

LEGG TIL AVDELINGSINSTRUKTOR

VIS RADVEKTER
Avdelingsleder

v | \

LEGG TIL ETT NYTT ELEMENT

Publisert

v Lacre || © ForHANDSVIS




Medlemmer viser en oversikt over alle klubbens medlemmer. Her kan man sgke opp navn,
foresattes navn, telefonnummer, e-post osv. Man kan ogsa filtrere pa partier, avdelinger,
beltegrader og aldersgrupper.

Ved & trykke Flere filter har man enda flere filtreringsmuligheter, blant annet medlemsstatus,
alder fra og til, og betalingslgsninger.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ e v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Partioversikt » Medlemmer

MEDLEMMER

Bruk sokefeltet for & soke opp et medlem (eller

Klubbinformasjon foresatt). Man kan ogsd filtrere listen pd parti,
Sgk Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe H
Kiubbinformasjon avde[_lng, tzelte_grad og.a[dersgruppe (da trenger
[ Navn, e-post, telefon.. | | - Hvilken som helst - v | | ~ Hvilken som helst - v | ‘ - Alle - v | | _ Hvilken som hel v man ikke & skrive noe i sokefeltet).
Instruktgrer
Styremedlemmer Filtrer  Reset Nar du lzar skrevet noe i ‘szkefe[ret eller valgt
filter ma du trykke pa «Filtrer» eller bruke enter-
Kontaktpersoner Flere filter v tasten p4 tastaturet.
Komitémedlemmer
Med utval
Meny d
l Send betalingsforesporsel v
List lenker
Innhold Bruk pa valgte elementer
Innhold .
D Velg alle elementer i listen (totalt 1344 stk) . .
Filer Her kan du velge 4 sortere listen
etter ulike kategorier.
Gkonomi D Navn A Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe Status Handlinger
Produkter [ Magnus A. Krakvik Hoeggen ==Xz 6.Gup-1  Ungdom (13) aktivt medl... Rediger
Treningsavagift
Betalings forespgrsler
[ samuel OlavA.. Barn Eberg I 8.Gup1 Bam(9) aktivt medl... Rediger
Ordrer hvitt/quit
belte
Medlemssystem tirsdager
Endringslogg [ Mahamuud Barn hvitt Lade Bam (10) aktivt medl.. Rediger
. Aadan... belte tirsdag
Partier
Avdelinger D Sidra Aadan Barn hvitt Lade Barn (8) aktivt med|... Rediger
Mahamuud belte tirsdag
Medlemmer
Venteliste D Gabriel Aae- Barn Lade 10. Gup Barn (8) aktivt med|... Rediger
Hartweg nybegynner
Innstillinger onsdager
Gradering [ Magnus Aalberg.. ~ Barn Eberg 8. Gup Barn (8) aktivt medl.. Rediger
Lag graderin: hvitt/qult
99 9 belte
Graderinger tirsdager
Kontaktpersoner Flere filter A Trykk pé «/'TIefE' f/[tgr» foraaopp enda
» flere filtreringsmuligheter.
Komitémedlemmer
Status Har noe ubetalt? Alder Vis foreldrene *
Meny ‘ v | ‘ - Hvilken som helst - v | | Fra ‘ | il ‘ ‘ Nei v
List lenker Rolle Aktiv Vipps-avtale Betalingsmetode
Innhold ‘ - Hvilken som helst - v | ‘ ~Hvilken som helst - v | | - Alle- v ‘
Innhold Treningsavgift Kjgnn
Filer ‘ - Hvilken som helst - v | ‘ - Hvilken som helst - v |
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| medlemsoversikten har man mulighet til & gjore flere handlinger for valgte medlemmer. Det
kan f.eks. veaere a flytte noen fra ett parti til et annet, sende e-poster og SMS, eller endre status
for et medlem som har veert pa prevetid.

For a gjere en handling, ma du krysse av de medlemmene du gnsker & gjere en handling for.
Trykk deretter pa nedtrekksmenyen under «Med utvalg», og velg handlingen du ensker a gjore.

NYHETER ~  MEDLEMSINFO v  TEMASIDER v  OM 0SS ~ | BLIMEDLEM v

2, iygghet og etk

Hiom » Admiistrasion » Partioversikt » Medlemmer

MEDLEMMER

Klubbinformasjon
Sk Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe
Kubbinformasion
[omemmsssen | [torsman < | [soman | [~ | [Comnsmav
nstuktarer
Stremediemmer
Kontaktpersoner oo fiter v
Komitémedlemmer
Meny Med utvalg
istlenker
Innhold Dersom du ensker 4 velge alle pé listen, trenger du bare & krysse
tonhold O velgate w0 avidenne boksen. Skal du f.eks. sende ut en e-post til ett parti, er
Filer det bare & filtrere pa parti over, og deretter krysse av for «Velg alle
Bkonomi [] Nan Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe Status. Handlinger e[ementeri IiSt‘en».
Produkter Hoshang Ahmadi Barn hvitt Heimdal 10.Gup1  Bam (7) aktivt medl. Rediger
Treningsavgif oo
Betalings foresparsier torsdager
ordrer [ Yousef Ahmed Bam/ungd..  Heimdal  ==EE 3G Bam(11) aktivt medl. Redigr
platroct
Medlemssystem belte
Endringslogg Abel Andersen Bam hyitt Heimdal 10.Gup1  Bam (6) aktivt medl. Rediger
Partier fory
Audelinger orsdaget Kryss av de medlemmene du ensker & utfore
Medlemmer Victoria Thao .. Barn hit Heimdal 10.6up1 Bam (7) aktivt medL Rediger en handling for.
bete1
Venteliste perey
Innstillinger lindager
Gradering Philip Caspari Bamhvit  Hemdal 0.Gw1  Bam(e) aktvt medl e
bete1
Lag graceriog stioe
Graderinger sdager
Noe Alexandre Barn hitt Heimdal 10.6up1  Bam (9) aktivt medl. Rediger
bete1
spe
torsdager

NYHETER ~  MEDLEMSINFO v TEMASIDER v  OM 0SS v | BLIMEDLEM v

Kuatet rygghet og

Hiem » Administasion » Partiversikt » Medlemmer

MEDLEMMER

Klubbinformasjon

sok Parti Avdeing Belteorad Aldersgruppe
Klubbinformasjon
o <post o] -t sompt— | [ sl e [rmensome -
nstrutorer
Kontakipersoner Ferefiter
Komitémediemmer
Med utvalg
Meny
v Send betalingsforesporsel
Ustlenker Send forespasel om venngsargit via Vipps
Send postom gt passord
Innhold Eksporter til Excel
Innhold :;: “H“’ PO “5: "
tletamer
Filer Pyttt ot annetpart Velg fra nedtrekksmenyen den handlingen du ensker 4 utfore.
POV — ] s .
; o
Bkonomi ey Nar du har valgt, trykker du pa knappen med «Bruk pa valgte
Produkter Sende SMS 061 Bam(7) akivt med g elementer».
S PRE—
[pR————
Betalings foresporsier ——
Ordrer OO S L =IC3op  Bam(1) aktivt med Rediger
Gistaus:ventlste
Medlemssystem
Endringslogg Abel Andersen Barn huitt Heimdal 10.6up1  Bam (6) aktivt med. Rediger
bele1
Parter
Avdelinger torsdager
Medlemmer Victoria Thao Bamhvitt Heimdal 10.6up1  Bam (7) aktivt med. Rediger
bele1
Ventelste e
Innstillinger tirsdager
Gradering Philip Caspari.. Bambyitt  Heimdal 10.6up1  Bam (6) aktivt medl. Rediger
bette1
Lag gradering strpe
ursdager
Graderinger
Noe Alexandre Bam hvitt Heimdal 10.6up1  Bam (9) akiivt medl. Rediger
bete1
stipe
torsdager
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+ Send betalingsforespgrsel: denne funksjonen brukes dersom du skal sende ut en
engangsforesparsel om et betalingskrav til noen, f.eks. hvis du skal ta betalt for gradering.
Nar du sender ut foresparselen mottar medlemmet en e-post med link til Vipps-betaling, og

blir sendt videre til Vipps nar de trykker pa linken.

BETALINGSFORESPORSEL

Produkt Message (e-mail)

Velg en verdi v

Forfallsdato

Overstyr pris

BETALINGSFORESPORSEL

Velg hvilket produkt du skal ta betalt for. A opprette et nytt produkt
gjores under @konomi > Produkter i administrasjonsmenyen.

Legg inn forfallsdato.

Hvis du ensker & overstyre den ordinaere prisen pa produktet,
gjores det | feltet her.

| dette feltet kan du legge inn en beskjed til mottakeren. Denne
beskjeden vil vises i e-posten de mottar.

+ Send forespgrsel om treningsavgift via Vipps: dersom noen ikke har startet opp Vippsavtalen
sin enda, bruker man denne funksjonen for & sende en e-post hvor medlemmet kan starte

opp en Vippsavtale med fast trekk.



+ Send forespgrsel om treningsavgift via Vipps: dersom noen ikke har startet opp Vippsavtalen
sin enda, bruker man denne funksjonen for @ sende en e-post hvor medlemmet kan starte
opp en Vippsavtale med fast trekk. Merk at nar du har markert mottakerne, velger Send
foresparsel om treningsavgift via Vipps, og trykker Bruk pa valgte elementer, sendes e-posten
med en gang - uten flere bekreftelser.

E-postteksten kan endres under Administrasjon > Medlemssystem > Innstillinger. Mer

informasjon om dette finnes under Medlemssystem > Innstillinger i brukermanualen.

Trondheim Taekwon-Do Klubb
Kvalitet, trygghet og etikk

Bli med oss videre

Meld deg inn i
Trondheim Taekwon-Do Klubb

JA TAKK, JEG BLIR MED VIDERE

Hei, Lise
Heil

Vi bruker Vipps for betaling av treningsavgiften. For 8 komme i

gang med betalingen klikker du pa linken "Ja takk, jeg blir med

videre". Forfallsdato blir satt til den datoen du setter opp Vipps-
avtalen. Avtalen Igper til medlemsskapet blir sagt opp.

Hvert medlemsskap er personlig. Dersom du betaler for flere
medlemmer ma du sette opp en egen Vipps-avtale for hvert
enkelt medlem gjennom linken som er sendt ut pa e-post.

P& "Min side" vil du til enhver tid finne oversikt over dine betalinger,
treningstider og kontaktinformasjon til din instruktgr. Du vil ogsa fa
opp informasjon om kommende aktiviteter i klubben som
treningssamlinger, gradering og sommerleir. Logg inn via
hjemmesiden vér trondheim-tkd.no. Brukernavn er din epost-

adresse. Er det fgrste gang du logger inn kan du klikke pa "glemt
passord" for & fa tilsendt nytt.

Ta kontakt med daglig leder Gunnar Rugsveen pa gunnar@ntkd.no
dersom du lurer pé noe, sa hjelper vi deg gjerne!

Kontoopplysningene dine:

Navn Klubb

Lise Grgnnesby Trondheim Taekwon-Do Klubb
Telefon Avdeling

+4795488696 Lade

E-post Parti

lise@ntkd.no Sortbelter voksne

JA TAKK, JEG BLIR MED VIDERE
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+ Send e-post om glemt passord: dersom noen har glemt passordet sitt, kan man sende en
e-post hvor de kan opprette et nytt passord. Merk at nar du har markert mottakerne, velger
Send e-post om glemt passord, og trykker Bruk pa valgte elementer, sendes e-posten
med en gang - uten flere bekreftelser.

E-posten medlemmet mottar ser da slik ut:

Trondheim Taekwon-Do Klubb
Kvalitet, trygghet og etikk

Glemt passordet ditt?

lkke noe problem! Klikk pa knappen
nedenfor for a opprette nytt

passord.

OPPRETT NYTT PASSORD

+ Eksporter til Excel: denne funksjonen genererer en Excel-fil med all informasjonen om
medlemmene; navn, adresse, fadselsdato, grad, e-post, telefonnummer, kontaktinformasjon
til foreldre, parti, avdeling og klubb.

Kryss av de du @nsker skal vaere med i filen, velg fra nedtrekksmenyen, og trykk pa Bruk pa
valgte elementer. Filen blir da lastet ned til datamaskinen din, og blir liggende i mappen for
nedlastninger.



+ Last ned PDF-liste: fungerer litt som Excel-listen, men med litt annen informasjon; navn, parti,
avdeling, grad, aldersgruppe, status (medlemsstatus), opprettet (nar ble medlemmet meldt
inn).

Kryss av de du gnsker skal veere med i filen, velg fra nedtrekksmenyen, og trykk pa Bruk pa
valgte elementer. Filen blir da lastet ned til datamaskinen din, og blir liggende i mappen for
nedlastninger.

Flytt til en annen klubb: dersom noen skal bytte klubb, skal man ikke melde ut medlemmet
fra klubben man har trent i, oginn i den nye klubben, men flytte medlemmet. Pa den maten
beholder medlemmet profilen sin, med grad, alle graderingssertifikater, kursbevis og
eventuelle dokumenter lastet opp pa CV.

Kryss av for det medlemmet du skal flytte, velg Flytt til annen klubb fra nedtrekksmenyen, og
trykk pa Bruk pa valgte elementer. Du vil da bli sendt til en ny side, hvor du ma velge riktig
klubb vedkommende skal flyttes til fra nedtrekksmenyen. Trykk deretter pa «Flytt».

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v  OM 0SS v  BLI MEDLEM “ v

@, Kvalitet trygghet og etikk

Hjem » Kurskatalog

VELG KLUBB FOR A FLYTTE STUDENT

Klubb *
Velg klubben vedkommende skal

flyttes til fra nedtrekksmenyen, og
trykk deretter pa «Flytt».
£ -

[ -Velg v

Flytt til et annet parti: fungerer pa samme mate som nar man flytter et medlem til en annen
klubb, men dette gjelder hvis man skal flytte et medlem til et annet parti innad i klubben.

Kryss av for det medlemmet du skal flytte, velg Flytt til annet partifra nedtrekksmenyen, og
trykk pa Bruk pa valgte elementer. Du vil da bli sendt til en ny side, hvor du ma velge riktig
parti vedkommende skal flyttes til fra nedtrekksmenyen. Trykk deretter pa «Flytt».

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v  OM 0SS ~  BLI MEDLEM v 0 v

Y, Kvalitet, trygghet og etikk

VELG KURS FOR A FLYTTE STUDENT

Parti © Velg partiet vedkommende skal

‘ Velg v flyttes til fra nedtrekksmenyen, og
trykk deretter pa «Flytt».
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+ Send foresparsel om a bekrefte personopplysninger: dersom det er medlemmer som enda

ikke har bekreftet personopplysningene sine, kan man sende en ny forespgrsel om dette pa
e-post. En oversikt over hvem som ikke har bekreftet personopplysningene sine kan man
finne ved a filtrere pa Rolle under Flere filter. Velg alternativet som heter Trenger verifisering
og trykk pa Filtrereller bruk entertasten pa tastaturet.

Kryss av de du gnsker skal motta e-post om & bekrefte personopplysninger, velg fra
nedtrekksmenyen, og trykk pa Bruk pa valgte elementer. E-posten blir da sendt med en gang,
uten flere bekreftelser.

Sende: E-post: denne funksjonen brukes for & sende e-post til medlemmene. Kryss av de du
gnsker skal motta e-post,velg «<Sende: E-post» fra nedtrekksmenyen, og trykk pa
Bruk pa valgte elementer. Du blir da sendt til en ny side, hvor du kan skrive e-posten.

Merk at det automatisk vil std hvem e-posten er sendt fra nar du er logget inn, sa du trenger
ikke & skrive dette i tekstfeltet!

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 0 v

&
P Kualitet, trygghet og etikk

Hjem » Kurskatalog

SEND MAIL-MELDING TIL MEDLEMMET

Subject *

‘ Trening Trondheim Taekwon-Do klubb ‘ Skriv inn e-postens emne.

Melding *
B I = )= [0Kide

Heil

Minner om trening pa Lade i kveld, ki. 18.00-19.30. Skriv e-postens innhold.

Du trenger ikke & skrive hvem som
er avsender, da dette vil komme
body p automatisk nar du er logget inn.

Begrenset HTML M @ Info om tekst-format.

o T



. . NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS v
Kalitet,trygghet og etikk

Hiem » Kurskatalog

SEND MAIL-MELDING TIL MEDLEMMET

Subject *

BLI MEDLEM 0 v

| Trening Trondheim Taekwon-Do klubb

Melding *
B I|e = 02|99 | Fomat - | su - | @ Kide | [

Heil

Minner om trening pa Lade i kveld, ki. 18.00-19.30.

@ Info om tekst-format

Trondheim Taekwon-Do Klubb
Kvalitet, trygghet og etikk

Minner om trening pa Lade i kveld, kl. 18.00-19.30.

Noe du lurer pa?
Vi er her for a hjelpe deg! Kontakt oss gjerne pa telefon
+4795488696 eller send en epost til lise@ntkd.no.

Vennlig hilsen,
Lise Grgnnesby

Onsker du flere funksjoner, som f.eks. & sette
inn en lenke i e-posten, er det bare 4 bytte
til «Grunnleggende HTML» eller «<Komplett
HTML» i nedtrekksmenyen. Da vil menyen
overst inneholde flere valg.

Slik ser da e-posten ut for mottakeren.
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« Sende: SMS: denne funksjonen brukes for & sende SMS til medlemmene. Kryss av de du
gnsker skal motta tekstmelding, velg «Sende: SMS» fra nedtrekksmenyen, og trykk pa
Bruk pa valgte elementer. Du blir da sendt til en ny side, hvor du kan skrive meldingen.

Merk at mottaker vil fd opp NTKD som avsender, og at du derfor ma skrive hvem som har
sendt meldingen.

) ’ NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS ~ | BLIMEDLEM v v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Kurskatalog

SEND SMS-MELDING TIL MEDLEMMET

Melding *

Lengde: 0/ Gjenstéende: 160 / Antall meldinger: 0

=

17:34 all T @

=

NTKD
sen. 16. jan., 16:45

Hei alle Taekwon-Do utgvere!

Endelig er vi i gang med trening
igjen! Vi starter opp pa alle
avdelinger i uke 3 (fra og med
mandag 17. januar).

Treningstidene finner dere under
min profll pé nettsiden eller her: Mottakeren vil se NTKD som avsender av tekstmeldingen.
httDS'//trondheim—tkd no/ Husk derfor & skrive pd hvem som er avsender og kan

— . kontaktes ved sporsmal.
treningstider-trondheim-tkd

Her er ogsa oppdaterte
smittevernregler:
https://trondheim-tkd.no/
smittevernsinstruks

Velkommen tilbake pa trening!

mvh
Trondheim Taekwon-Do klubb
gunnar@ntkd.no



« Kanseller medlemskapet: med denne funksjonen melder du ut et medlem fra klubben. Pa
den maten blir vedkommende liggende med status «Utmeldt», og kan sgkes opp og

aktiveres pa nytt dersom de gnsker a starte opp igjen. Nar man kanselleres et medlemskap,
avsluttes Vipps-avtalen.

Merk! Dersom et medlem skal meldes ut av klubben, for sa @ meldes innien annen klubb, ma
dere bruke funksjonen «Flytt til en annen klubb» i stedet for 8 melde ut vedkommende.

Kryss av de du skal melde ut av klubben, velg «Kanseller medlemskapet» fra
nedtrekksmenyen, og trykk pa Bruk pa valgte elementer. Medlemmet blir da utmeldt med

en gang, uten flere bekreftelser. En e-post om utmeldingen blir sendt til medlemmet, samt til
medlemmets instrukterer.

A Trondheim Taekwon-Do Klubb

A A Trondheim Taekwon-Do Klubb
/4J Kvalitet, trygghet og etikk

; Kvalitet, trygghet og etikk

Hey Lise! Et medlem har sagt opp

sitt medlemskap

Ditt medlemskap i
Trondheim Taekwon-Do
Klubb er na avsluttet. )

Til informasjon sa har fglg elev valgt & melde seg ut av
klubben:

Navn: Lise Grgnnesby
Telefon: +4795488696
E-post: lise@ntkd.no
Parti: Sortbelter voksne

Vi er lei oss for at du har valgt 4 ikke lenger vaere medlem hos
oss. Men vi haper at du har hatt en fin tid i klubben og at du
kommer tilbake ved en senere anledning.

Din betalingsavtale er avsluttet og du vil ikke lenger kunne logge

deg inn pa Klubbens nettsider. Du trenger ikke a foreta deg noe i forbindelse med dette.

E-post som sendes til medlemmet. E-post som sendes til medlemmets instrukterer.

For a starte opp et medlemskap igjen, ma du farst knytte brukeren opp til et parti. Ga

til Administrasjon > Medlemmer > utvid filtreringsmulighetene slik at du kan velge status
«utmeldt» > sgk opp navnet > trykk pad Rediger> velg et parti fra nedtrekksmenyen > trykk pa
Flytt. Deretter ma du markere vedkommende > velge fra nedtrekksmenyen «Gi status: aktivt
medlem» > trykke pad Bruk pa valgte elementer.
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« Gistatus: aktivt medlem: denne funksjonen brukes for d gi noen status som aktivt medlem,
f.eks. hvis de har veert pa prevetid og ensker & melde seginn i klubben. Kryss av de du
skal endre status pa, velg «Gi status: aktivt medlem» fra nedtrekksmenyen, og trykk pa
Bruk pa valgte elementer.

Merk at brukeren ma vaere knyttet til et parti for 8 kunne fa status som aktivt medlem. De som
har meldt seg pa provetid er knyttet til et parti, men dersom du skal aktivere et medlemskap
til noen som har vaert utmeldt, ma de farst knyttes til et parti. Bekrivelse av dette finnes under
«Kanseller medlemskapet».

+ Gi status: prgvetid: denne funksjonen brukes for a gi noen status som provetid,
f.eks. hvis de har statt pa venteliste og det er blitt ledig plass til & preve. Kryss av de du
skal endre status p3, velg «Gi status: prevetid» fra nedtrekksmenyen, og trykk pa
Bruk pa valgte elementer.

Merk at brukeren ma veere knyttet til et parti for @ kunne fa status som prevetid. De som
har meldt seg pa venteliste er knyttet til et parti, men dersom noen brukere ikke er knyttet til
noe parti, ma dette gjores forst. Bekrivelse av dette finnes under «Kanseller medlemskapet».

« Gi status: ikke begynt: denne funksjonen brukes dersom noen som har vaert pa prevetid ikke
gnsker @ melde seginn i klubben. Kryss av de du skal endre status pa, velg «Gi status: ikke
begynt» fra nedtrekksmenyen, og trykk pa Bruk pa valgte elementer.



« Gi status: venteliste: denne funksjonen flytter et medlem til venteliste. Kryss av de
du skal flytte til ventelisten, velg «Gi status: venteliste» fra nedtrekksmenyen, og trykk pa Bruk
pa valgte elementer. Medlemmet far da status som venteliste. Du kan finne igjen
vedkommende ved a utvide filtreringsmulighetene og velger status «venteliste». Du vil ogsa
finne igjen personen ved & ga til Administrasjon > Venteliste (under medlemssystem).

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v~  OM 0SS ~  BLI MEDLEM + “ v

Y, Kvalitet, trygghet og etikk

Hiem » Administrasjon » Partioversikt » Medlemmer

MEDLEMMER

Klubbinformasjon
Sok Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe
Klubbinformasjon
Navn, e-post, telefon. H - Hvilken som helst - v H - Hvilken som helst- v || - Alle - v H - Hvilken som hel v
Instruktgrer
Kontaktpersoner Flere filter A Utvid filtreringsmulighetene.
Komitémedlemmer
Status Har noe ubetalt? Alder
Meny | - 1 . n 2 P
venteliste x s - Filtrer m har «venteliste».
! i Itrer pd de som har status «venteliste:
List lenker Vis foreldrene * Rolle Aktiv Vipps-avtale
Innhold Nei M | | - Hvilken som helst - v | | - Hyilken som helst - v |
Innhold Betalingsmetode Treningsavgift Kjgnn
Filer ‘ -Alle - v || - Hvilken som helst - v || - Hvilken som helst - v |
@konomi
Med utvalg
Produkter
Send betalingsforesparsel v l
Treningsavgift
Betalings foresparsler Bruk pé valgte elementer
Ordrer
[] Velg alle elementer i listen (totalt 2 stk)
Medlemssystem
Endringslogg [] Navn & Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe Status Handlinger
Partier [ Lise Grannesby 4.Dan Voksen (27) venteliste Rediger
Avdelinger
[] Oscar Wold- Ringard 10. Gup Bam (9) venteliste Rediger
| Mediemmer
Venteliste Medlemmeng med status venteliste vil ogsé finnes under
Innstillinger denne fanen i menyen.
Gradering

Lag gradering

Graderinger
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Venteliste viser en oversikt over alle de som ikke har fatt plass pa prevetid, men som blir
stdende pa venteliste til det blir ledig plass.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 0 v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Partioversikt » Venteliste

VENTELISTE

Klubbinformasjon X i
Sgk Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe
Klubbinformasjon
‘ Navn, e-post, telefon... ‘ | - Hvilken som helst - v | | - Hvilken som helst - v | | - Alle - v | | - Hvilken som hel v |
Instruktgrer
Styremedlemmer Flere filter v
Kontaktpersoner
Med utvalg
Komitémedlemmer
‘ Send e-post om glemt passord v
Meny
List lenker Bruk pa valgte elementer
Innhold D Velg alle elementer i listen (totalt 1 stk)
Innhold
il |:| Navn Parti Avdeling Beltegrad Aldersgruppe Status Registrert dato A Handlinger
ller
. ] oscar wold- Barn hvitt Hoeggen 10.Gup  Barn (9) venteliste  03.03.2022 Rediger
@konomi
Ringard belte inkl
Produkter nybegynne...
(Steindal
Treningsavgift skole)

Betalings forespgrsler
Medlemssystem
Endringslogg
Partier
Avdelinger
Medlemmer
| Venteliste
Innstillinger
Gradering
Lag gradering

Graderinger



Innstillinger: Under innstillinger i medlemssystemet kan man velge & sende automatiske,
egendefinerte meldinger ndr noen melder seg pa prevetid pa en nybegynnergruppe. Det samme
gjelder dersom man havner pa venteliste ved pamelding.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 6 v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Innstillinger

INNSTILLINGER

Klubbinformasjon E-postinnstillinger

Klubbinformasjon

Instruktgrer Egendefinert melding ved nybegynnerpamelding

Styremedlemmer

Kontaktpersoner Emne ved pamelding *
Komitémedlemmer Taekwon-Do trening!
Meny
Beskjed ved pamelding
List lenker
B I
Innhold
Hei!
Innhold Takk for at du registrerte deg for gratis prevetid i Trondheim Taekwon-Do Klubb. Vi ser frem til & mote deg!
Filer Det er bare 4 mate opp pa trening! Ta pa vanlig treningstey og ha med en flaske vann. Ta kontakt pa gunnar@ntkd.no hvis du har
noen spgrsmal.
@konomi Velkommen!
Produkter

Treningsavgift

Betalings forespgrsler
Begrenset HTML v @ Info om tekst-format.

Ordrer
Medlemssystem
Endringslogg Egendefinert melding nar nybegynner blir satt pa venteliste.
Partier
iste *
Avdelinger Emne ved venteliste
Medlemmer Taekwon-Do trening!
Venteliste . . .
Beskjed nar ' pa
| Innstillinger
B I |:= =/ [ Kide
Gradering
Hei!
Lag gradering
Det er dessverre fullt pa partiet du registrerte deg pa og du er satt pa venteliste. Vi tar kontakt s& snart det er ledig plass!
Graderinger

Begrenset HTML v @ Info om tekst-format.
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Det er ogsa her man redigerer teksten som blir sendt pa e-post ndr man sender forespgarsel
om treningsavgift via Vipps, samt den teksten som star i Vipps nar man skal opprette en
betalingsavtale.

Betalingsinnstillinger

E-posttekst

B I S U X x| T, S S S|y LM = | Fomat - | st - | &) @ Kide | [-]

Heil

Vi bruker Vipps for betaling av treningsavgiften. For & komme i gang med betalingen klikker du pa linken "Ja takk, jeg blir med videre".
Forfallsdato blir satt il den datoen du setter opp Vipps-avtalen. Avtalen leper til medlemsskapet blir sagt opp.

Hvert medlemsskap er personlig. Dersom du betaler for flere medlemmer ma du sette opp en egen Vipps-avtale for hvert enkelt
medlem gjennom linken som er sendt ut pa e-post.

Pa "Min side" vil du til enhver tid finne oversikt over dine betalinger, treningstider og kontaktinformasjon til din instrukter. Du vil ogsa fa opp
informasjon om kommende aktiviteter i klubben som treningssamlinger, gradering og sommerleir. Logg inn via hjemmesiden var
trondheim-tkd.no. Brukernavn er din epost-adresse. Er det farste gang du logger inn kan du klikke pa "glemt passord" for 4 f4 tilsendt nytt.

Ta kontakt med daglig leder Gunnar Rugsveen pa gunnar@ntkd.no dersom du lurer pa noe, sa hjelper vi deg gjerne!

6 lnfo om tEkSt-format.

Betalingssidetekst

B IS UOMXX|L = ® S99 M MR = | Fomat - | st - Bl @Kide | [-]

FAST BETALING MED VIPPS

Vi bruker Vipps for gjentakende betalinger. Da slipper du 4 legge inn kredittkortet hos oss, og betalingen skjer automatisk, til rett tid.

@ Info om tekst-format.
¥+ LAGRE INNSTILLINGER



GRADERING

Alle graderingene som gjennomfares skal opprettes og registreres i ettertid i medlemssystemet,
slik at medlemmene mottar graderingssertifikater og far oppdatert grad i sin profil. A opprette
graderingsskjemaer kan bade klubbadministratorer (herunder ogsa eksaminatorer) og
instrukterer gjore. Hvem som skal vaere ansvarlig for & opprette graderingsskjemaer bestemmer
dereiklubben. A registrere en gradering som er fullfert er det kun de med tilgang som
klubbadministrator som har mulighet til.

Lage graderingsskjema

+ Ga til Administrasjon > Lag gradering

+ Velg fra nedtrekksmenyen det partiet du vil opprette gradering for, og trykk Opprett
graderingsskjema.

« Kryss av de elevene som skal delta pa gradering. Sjekk med det samme at de star registrert
med riktig aldersgruppe. | noen tilfeller kan medlemmer std som ungdom, men trener pa
barneparti og skal ga barnegrader. Da ma man huske a justere kategorien for vedkommende i
nedtrekksmenyen.

« Dersom noen fra et annet parti (eller en annen klubb) skal delta pa gradering sammen med
partiet, kan du seke opp og legge til vedkommende pa graderingsskjemaet. Det gjor man
nederst pa siden. NB! Hvis du legger til en person pa skjemaet, husk a krysse av
for at vedkommende skal delta pa graderingen - det skjer ikke automatisk.

« Trykk deretter pa «Lag graderingsskjema». Da kommer du til en oversikt over hvem som
star pa hvilket skjema, og systemet skiller pa grad og aldersgruppe. Dersom man
gnsker a flytte plass pa noen pa et skjema, er det bare a dra i de seks prikkene foran navnet,
og flytte vedkommende opp eller ned pa listen.

« Huvis alt ser ut til & stemme, trykker man pa «Generer gradering for alle parti». Skulle noe veere
feil, kan man trykke seg tilbake i nettleseren, og gjere endringer.

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~,  OM 0SS « | BLI MEDLEM - 0 v

alitet, trygghet og etikk

Hiem » Administrasjon

ADMINISTRASJON
KLUBBINFORMASJON MENY MEDLEMSSYSTEM
KLUBBINFORMASJON —_ LIST LENKER — ENDRINGSLOGG —
INSTRUKTORER — PARTIER —
STYREMEDLEMMER —_ AVDELINGER —
KONTAKTPERSONER — INNHOLD MEDLEMMER —_—
KOMITEMEDLEMMER —_ INNHOLD — VENTELISTE —_
FILER — INNSTILLINGER —
PKONOMI GRADERING
PRODUKTER — LAG GRADERING —
TRENINGSAVGIFT — GRADERINGER —
BETALINGS FORESPORSLER —_
ORDRER —
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Kalitet, trygghet og etikk

Hjem » Min konto » Gradering

GRADERING

Min side Parti

Administrasjon ‘ Sortbelter ungdom (Lade) . Velg partiet du vil opprette graderingsskjema

for i nedtrekksmenyen.

Min side [a— —
OPPRETT GRADERINGSSKJEMA
Betaling — -

Logg ut
Instruktgr

Mine partier

Medlemmer

| Gradering

@ T NYHETER MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS v  BLIMEDLEM - v
R T———

Du kan sortere listen etter navn, beltegrad,
alder eller aldersgruppe.

Hiem » Sortbelter ingdom » Graderinger » Graderingsskjema

Min side SORTBELTER UNGDOM
Administrasjon Dersom alle pa partiet skal delta pa
Navn A Beltegrad Alder Aldersgruppe Skal defta[] graderingen, kan du krysse av i boksen
Min side ’
Adele Aunvik . 2 0an2 18 overst.
Betaling
Logg ut Anastasia Sandstd - 0 16 Dersom ikke alle pa partiet skal delta pa
graderingen, ma du krysse av hver enkelt som
Instruktgr
Andreas Odegérd 1 O skal delta.
Mine partier
Medlemmer Anne Maria Andresen o 19 Medlemmer uten grad vil ikke bli lagt til pa
graderingsskjema. Da ma klubbadmin forst
Gradering ) . ) N
Aslak Benjamin Fieldvaer [ R 16 ] redigere profilen til vedkommende, slik at
den stdr med riktig grad.
August Olai Sergjerd - 0 17 O
RUICTE MzRas Sethey - .0 ® O Sjekk at de som skal delta star registrert
med riktig alderskategori for & serge for at
; = PO s
Barbora Dauksaite [ Jaimd & = de havner p4 riktig skjema. Barn havner p&
barneskjema, ungdom pa juniorskjema og
Bjom Henning Gronberg 4 pon 53 O voksen p3 seniorskjema
Camilla Linnea Gjersvold W - 0an2 17
Charlotte Seether Lerstad [ R 17
Zara Emilie Rustad . 70 16 O
LEGG MEDLEM TIL LISTEN
Dersom noen fra et annet parti eller en annen
Medlem

klubb skal delta pa gradering sammen med
| Tore m dette partiet, kan du seke opp og legge til
Jan-Tore Fure - Giko T - Aesund) - 3. Dan-2 - Giske Takvion-Dg e vedkommende til listen. Husk & krysse av
Tore Solberg e ey DER-3 - Royken Taskwon-Do Kubb vedkommende!
‘Tore Grytten - (Sortbetter voksne) - 4. Dan - Trondheim Taskwon-Do Kiubb. RAERGY

Tore - - 4. Dan - Stavanger

‘Tore Gundersen - (Ungdom/voksne) - 2. Dan-1 - Ata Taskwon-Do Kiubb
Tore Greiner Eggan - (Sortbetter voksne) - 3. Dan - Trondhaim Taskwon-Do Kubo
Hans T haug - 4. Dan - Maisely

Tore Sven Osli - (Ungdomivoksne) - 1. Dan - Haugesund Taskwon-Do Kiubb

Tore Stamines - (Voksne gront-rodt betto) - Trondhim Taskwon-Do Kiubb

LEGG MEDLEM TIL LISTEN
Medlem

N&r du har krysset av alle som skal delta,
trykker du pd «Lag graderingsskjemas.

AVBRYT
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Kalitet, trygghet og etikk

Hiem » Sortbelter ungdom » Graderinger » Graderingsskjema

Min side 2.DAN-2 - voksen N
Administrasjon N e N& far du en oversikt over de du har
avn er .
Min side krysset av. Her kan du dobbeltsjekke
Adele Aunvik 18 at de havner pa riktig skiema i

forhold til grad og alderskategori.
Skulle noe veere feil, kan du trykke

Logg ut 8 :
1. DAN-3 - voksEN D bakover i nettleseren og gjore

Betaling

Instruktgr endringer.
Navn Alder
Mine partier
Anastasia Sandsta 16
Medlemmer
Gradering

1. DAN-1 - voksen NN

Navn Alder
Ved & dra i de seks prikkene foran

An S .- navnet, kan du endre rekkefolge pa
personene pa et skiema.

Barbora Dauksaite 16

Charlotte Szether Lerstad 17

1. DAN-2 - voksEN NN
Navn Alder

Camilla Linnea Gjersvold 17

- = Hvis alt stemmer, trykker du pa
GENERER GRADERING FOR ALLE PARTI «Generer gradering for alle parti». Da
= — genereres graderingsskjemaene, slik
at de kan skrives ut.

Merk:

« Uteverne ma veere registrert med riktig grad i medlemssystemet for at han/hun
skal havne pa riktig graderingsskjema. Dersom graden er feil eller at vedkommende
ikke er registrert med grad i det hele tatt, ma du farst justere graden inne pa profilen til
vedkommende, far du kan opprette graderingsskjema.
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Skrive ut graderingsskjema

Trykk pa Administrasjon i menyen til venstre (evt. trykk pa bildet av brukeren din gverst i
heyre hjgrne - velg deretter Administrasjon fra drop down-menyen).

Trykk pa Graderinger.

Du kommer automatisk inn pa graderingene som har status Avventer. Det betyr at
graderingsskjemaene er opprettet, men at eksaminator ikke har veert inne og fullfert
graderingen etter at den er gjennomfort.

Kryss av for de skjemaene du gnsker a skrive ut. Skal du bare skrive ut ett skjema, kan du
trykke direkte pa «Gradering PDF» helt til hgyre for det riktige skjemaet.

Nar du har markert de skjemaene du vil skrive ut, gar du opp til Flere handlinger og velger
Generer graderings-PDF fra nedtrekksmenyen. Trykk sa pa Bruk pa valgte elementer.
Graderingsskjemaene vil da bli lastet ned som PDF-filer, som du finner i mappen for
nedlastninger pd datamaskinen din. Herfra kan du skrive ut skjemaene.

Dersom et graderingsskjema du har opprettet er feil, og ikke skal brukes, ma du kansellere
denne. Det gjores ved & trykke pa pilen helt til hoyre i feltet for graderingsskjemaet.



NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 0 v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Gradering
Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status
‘ ~Alle- v H - Alle - v H -Alle- v H H Avventer
Masseoppdatering

[] Velg alle elementer i listen (totalt 16 stk)

O Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action

vt e TS 2 1100 Marker alle graderingsskjemaene du
onsker & skrive ut.

2492 Sortbelterungdom M 7.0a3  voksen Avventer Gradering POF ~ +

2494 Sortbelterungdom M 7.002  Voksen Awventer Gradering PDF Skal du skr/ye ut ku:) ett skjema, kan
du trykke direkte pa «Gradering PDF».

2493 Sortbelterungdom M@ 7.0an7  vVoksen Awventer Gradering POF

O 1655  65ar pluss I 4 Gup Voksen Awventer Gradering POF ~ +

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS ~  BLI MEDLEM ~ ° v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Gradering

Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status

‘ Alle- v | ‘ “Alle- > | [ Alle v ‘ | ‘ | Awenter v | Trykk p& «Generer graderings-PDF»
i nedtrekksmenyen, trykk deretter

Masseoppdatering «Bruk pé valgte elementer».

ned som PDF-fil til datamaskinen,
og du finner filen i mappen for
nedlastninger pd maskinen din.
Derfra kan du skrive ut pd samme
O D Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action méte som du skriver ut til van[ig.

u Bruk pé valgte elementer Graderingsskjemaene blir lastet
e

D Velg alle elementer i listen (totalt 16 stk)

2491 Sortbelterungdom N 20an2  voksen Awventer Gradering POF  ~

2492 Sortbelterungdom NN 7.0an3  Voksen Awventer Gradering POF  ~
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Slette en gradering

« Dersom det har blitt en feil pa et graderingsskjema du har opprettet, kan du slette
graderingen. Dersom du ikke sletter graderingen, vil den bli liggende som Avventer helt til
noe blir gjort med den - enten fullfert eller kansellert.

+ For 3 slette en gradering, gar du inn via Administrasjon > Graderinger. Trykk pa pilen helt
til hgyre, og trykk deretter pa Kanseller gradering. Da blir du sendt til en ny side, hvor du ma
bekrefte at du gnsker a slette graderingen.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 6 v

J; Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Gradering

Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status
‘ ~Alle- . || - Alle - M || ~Alle- . H H Awenter M
Masseoppdatering

- Flere handlinger - v Bruk pé valgte elementer

[] Velg alle elementer i listen (totalt 16 stk)

O D Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action
For & slette en gradering, trykker du
[J 2491  sortbetterungdom N 2.0an2  voksen Avventer Gradering POF ({ - pé pilen slik at <Kanseller gradering»
Kanseller kommer opp.
O 2492 sortbelterungdom M 7.0a03  voksen Avventer gradering

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 0 v

Y Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » 2491

ARE YOU SURE YOU WANT TO APPLY THIS TRANSITION?

Transition: Cancel grading
Gradering: 2491

From: Avventer

To: Kansellert

Denne handlinga kan ikke gjgres om.
_ Na&r du trykker pa «Kanseller

@ Yooy gradering» kommer du til denne
L — siden, hvor du ma bekrefte at du

onsker & slette graderingen.



Fullfgre en gradering

Nar graderingen er gjennomfart ma eksaminator (eller en utnevnt klubbadministrator)
fullfere graderingen, slik at graden blir oppdatert i profilen til medlemmet, og
graderingssertifikater blir tilgjengelig pa profilen, samt sendt ut pa e-post.

Ga inn via Administrasjon > Graderinger. Trykk pa pilen helt til hgyre for graderingen du skal
fullfere, og trykk pa Fullfer gradering.

Deretter ma du sgke opp navnet til eksaminator og fylle inn dato for graderingen. Merk at
eksaminatoren ma veere gitt tilgang i klubben for at han/hun skal kunne sgkes opp. Kommer
ikke vedkommende opp, ma du ta kontakt med NTN-administrasjonen.

Under kolonnen «Ny grad» kan man dobbeltsjekke at uteverne star med riktig grad - den
graden de gikk opp til.

Dersom noen pa listen ikke var tilstede pa graderingen, ma man krysse av for lkke deltatt?.
Deretter ma man sette ned graden i nedtrekksmenyen pa denne personen, til den graden
vedkommende fortsatt har. Det er samme fremgangsmate dersom en person har strgket pa
graderingen - vedkommende skal da registreres som ikke deltatt.

Dersom noen har fatt dobbel grad, ma man justere graden opp et hakk i nedtrekksmenyen
under «Ny grad».

Nar listen er riktig, og eksaminator og dato er fylt ut, trykker man pa lagre. Graderingen vil da
endre status fra Avventertil Trenger godkjenning. Man kan finne igjen graderingen ved a ga
inn via Administrasjon> Graderinger> endre filter fra Avventertil Trenger godkjenning.
Eksaminatoren/klubbadministratoren er na ferdig med det de trenger a gjore i forhold til
registrering av gradering. Grad vil da bli oppdatert i profilen, og graderingssertifikat sendt ut
pa e-post, ndr noen i NTN-administrasjonen har godkjent graderingen.
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Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » 2491 » Gradering komplett

GRADERING KOMPLETT

Eksaminator *

‘ Grand Master Per Andresen (master@ntkd.no) (7971) I Sok opp eksaminator.
Dato *
10.12.2021 Skriv inn graderingsdatoen.
Medlemmer*
Alder * Ny grad
Adele Aunvik 18 : ‘ | 2.0an3 v | [] Ikkedetatt?

m Dersom alt stemmer, trykker du nd
pé lagre.

N . NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS ~ BLI MEDLEM ~ v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » 2491 » Gradering komplett

GRADERING KOMPLETT

Eksaminator *

| Grand Master Per Andresen (master@ntkd.no) (7971)

Dato *

Dersom en person pa listen ikke

Medlemmer*
har veert tilstede pa graderingen,
) m4& du justere ned graden til det
Adele Aunvik $ Ikke deltatt? vedkommende har, og krysse av

for «lkke deltatt?». Det samme
gjelder dersom noen har stroket pd
graderingen.

NYHETER MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS ~ BLI MEDLEM ~ 0 v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » 2491 » Gradering komplett

GRADERING KOMPLETT

Eksaminator *

| Grand Master Per Andresen (master@ntkd.no) (7971)

Dato *

Medlemmer*

Dersom noen far dobbel grad, ma
man justere graden opp et hakk.

Alder *

Adele Aunvik 18 <

I [ Ikke deltatt?
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Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Klubbinformasjon

Fullfgr gradering

Klubbinformasjon

Instruktgrer
Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status
Styremedlemmer . . °
| ~Alle - v | ‘ - Alle - v ‘ | ~Alle- v | ‘ ‘ | Trenger godkjenniny Grad?r/ngen ligger nd under «Trenger
Kontaktpersoner godkjenning».
Komitémedlemmer m
Meny

Masseoppdatering

List lenker
- Flere handlinger - v Bruk pé valgte elementer

Innhold
Innhold [ Velg alle elementer i listen (totalt 1 stk)
Filer
O D Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action
@konomi
O 249  Sortbelt [ 202  Voksen 10.12.2021  Trenger godkjenning Kanseller gradering
Produkter 1 er
ungdom

Treningsavgift

Betalings foresporsler BRUK PA VALGTE ELEMENTER

Ordrer
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FOR INSTRUKTORER

De nye nettsidene inkluderer ogsa NTNs eget medlemssystem. For medlemmene
blir det enklere a logge inn pa sin profil, se treningstider og instrukter, og redigere
kontaktinformasjon. Etter hvert vil bestatte graderinger og gjennomfarte kurs o.lig. bli
liggende i medlemmets profil som en CV.

63



INNLOGGING/OPPSTART

« Trykk pa det runde ikonet til hgyre for «Bli medlem».

+ Logg deginn med riktig brukernavn og passord. Hvis det er farste gang du logger inn.
trykker du pa «Glemt passord» for @ motta e-post om innloggingsinformasjon.
Merk! Hos unge instrukterer hender det at det er foreldrenes e-post som er registrert pa
medlemmet. Dersom du trykker pa «Glemt passord», og ikke mottar noe
e-post, ta kontakt med klubbadministratoren.

Den forste siden som moter deg ndr du har logget inn er «Min side». Denne viser en oversikt
over din profil, og er knyttet til ditt medlemskap. Her ser du hvilket parti du selv trener pa,
og hvilke partier du er instrukter for.

NYHETER v MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER v OM 0SS v BLI MEDLEM ~ e v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Min konto

VELKOMMEN TILBAKE, LISE

Min side
MINE PARTIER MIN PROFIL REDIGER
Administrasjon
S Sortbelter ungdom OPPROP
Min side a & Lise Grgnnesby (27 &r)
Betaling MEDLEMMER - % 95488696
¥ lise@ntkd.no
Logg ut GRADERINGSSKJEMA —_
GRAD
Instruktor 4. Dan [\
TRENING
Mine partier
Medlemmer TRENINGSSTED INSTRUKTORKURS
Mandag 19.45-21.15
Gradering Onsdag 19.45-21.15
INSTRUKTER cv +

Grand Master Per Andresen
Hovedinstrukter

master@ntkd.no
95184839

VIS FLERE DETALJER ~



OPPROP

+ Med det nye medlemssystemet kan instruktaeren enkelt ta opprop rett fra mobilen.

Under «Mine partier» star alle partier instrukteren har ansvaret for, og til hgyre for
partinavnet star det Opprop.

« Trykk pa Opprop (NB! Funksjonen fungerer darlig i Safari - men fungerer godt i andre
nettlesere og pa mobil). Velg riktig dato for treningen, og trykk for @ markere alle som er
tilstede pa treningen. De man markerer far en grenn ramme rundt navnet, samt en grann
hake bak.

« Trykk pa «Lagre oppropslisten». Man kan da ga tilbake i kalenderen gverst, trykke pa en dato,
og fa opp hvem som var pa trening den dagen. Forelgpig er det ikke mulig & hente ut statistikk
pa hvor mange ganger elevene har vaert pa trening, men det er en funksjon som kommer.

N § NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v  OM 0SS v  BLIMEDLEM v v
Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Min konto

VELKOMMEN TILBAKE, LISE

Min side
MINE PARTIER MIN PROFIL REDIGER
Administrasjon
. Sorthelter ungdom 0PPROP Trykk pa opprop pa riktig parti.
| inside [T\ 2 LiseGromnesby (27 40 VKK pa opprop p Ep
Betaling MEDLEMMER —_ /) . 95488696
= lise@ntkd.no
Logg ut GRADERINGSSKJEMA -
GRAD
p——
TRENING 4 Dan
Mine partier
Medlemmer TRENINGSSTED INSTRUKTORKURS
Mandag 19.45-21.15
Gradering Onsdag 19.45-21.15
INSTRUKTOR cv +

Grand Master Per Andresen
Hovedinstrukter

) master@ntkd.no
95184839

VIS FLERE DETALJER v

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS v  BLI MEDLEM ‘ v

W) ualitet, trygghet og etikk

VIS GRADERINGER  OPPROP

Hjem » Sortbelter ungdom » Sortbelter ungdom

Min side TRENING

Administrasjon

Min side Velg riktig dato i kalenderen.

Betaling Navn Beltegrad Alder Telefon
Logg ut . N
99 Bjom Henning Granberg 4.Dan 54 +4747297878 v | Marker alle som har veert tilstede p&
Instruktgr treningen. De som er markert far en grenn
Sivert Lein Eide I 3.0an 25 +4793428252 v | ramme samt en gronn hake.
Mine partier
Medlemmer Ronja Margrethe Botten I 3.0an 24 +4790713226
Grad:
radering Helle Skog Christiansen I 3 Dan 22 +4797475760
Lars Tender I 3. 0an 22 +4798489436 v |
Hilmar Holmen-Lgkken 13 +4740851729

AVBRYT Trykk p& «Lagre oppropslisten» ndr du har
markert alle som har vaert tilstede.
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LAG GRADERING

Som instrukter har du mulighet til 8 opprette graderingsskjemaer for partiene dine.

Lage graderingsskjema

Fra «Min side» trykker du pa Graderingsskjema.

Velg fra nedtrekksmenyen det partiet du vil opprette gradering for, og trykk Opprett
graderingsskjema.

Kryss av de elevene som skal delta pa gradering. Sjekk med det samme at de star registrert
med riktig aldersgruppe. | noen tilfeller kan medlemmer sta som ungdom, men trener pa
barneparti og skal ga barnegrader. Da ma man huske a justere kategorien for vedkommende i
nedtrekksmenyen.

Dersom noen fra et annet parti (eller en annen klubb) skal delta pa gradering sammen med
partiet ditt, kan du seke opp og legge til vedkommende pa graderingsskjemaet. Det gjgr man
nederst pa siden. NB! Hvis du legger til en person pa skjemaet, husk a krysse av

for at vedkommende skal delta pa graderingen - det skjer ikke automatisk.

Trykk deretter pa «Lag graderingsskjema». Da kommer du til en oversikt over hvem som

star pa hvilket skjema, og systemet skiller pa grad og aldersgruppe. Dersom man

gnsker a flytte plass pa noen pa et skjema, er det bare a dra i de seks prikkene foran navnet,
og flytte vedkommende opp eller ned pa listen.

Hvis alt ser ut til 3 stemme, trykker man pa «Generer gradering for alle parti». Skulle noe veere
feil, kan man trykke seg tilbake i nettleseren, og gjare endringer.

£ NYHETER v MEDLEMSINFO v TEMASIDER v OM 0SS v BLI MEDLEM v v
Kvalitet, trygghet og etikk
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Hjem » Min konto

VELKOMMEN TILBAKE, LISE

Min side
MINE PARTIER MiIN PROFIL REDIGER
Administrasjon
- Sortbelter ungdom OPPROP
| Min side Q & Lise Grgnnesby (27 &r)
Betaling MESTEMMER = S AN 9_5488696
¥ lise@ntkd.no
Logg ut GRADERIMESSKJEMA -3
GRAD
Instruktar 4. Dan A
TRENING
Mine partier
Medlemmer TRENINGSSTED INSTRUKTORKURS
Mandag 19.45 - 21.15
Gradering Onsdag 19.45-21.15
INSTRUKTOR cv +

Grand Master Per Andresen
Hovedinstruktgr

master@ntkd.no
95184839

VIS FLERE DETALJER ~



Kalitet, trygghet og etikk

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER v  OM 0SS ~ | BLI MEDLEM v “ v

Hjem » Min konto » Gradering

GRADERING

Min side
Administrasjon
Min side
Betaling
Logg ut

Instruktgr
Mine partier
Medlemmer

| Gradering

Parti

‘ Sortbelter ungdom (Lade) v

Hvis du er instrukter for flere partier, velger

— —
OPPRETT GRADERINGSSKJEMA
_— _

du partiet du vil opprette graderingsskjema
for i nedtrekksmenyen.

@ T NYHETER MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS v  BLIMEDLEM - v
R T———

Hiem » Sortbelter ingdom » Graderinger » Graderingsskjema

Min side
Administrasjon
Min side
Betaling
Logg ut

Instruktgr
Mine partier
Medlemmer

Gradering

Du kan sortere listen etter navn, beltegrad,
alder eller aldersgruppe.

SORTBELTER UNGDOM
Dersom alle pa partiet skal delta pa
Navn A Beltegrad Alder Aldersgruppe Skal defta[] graderingen, kan du krysse av i boksen
Adele Aunvik . 2 0an2 18 overst.
Anastasia Sandstd - 0 16 Dersom ikke alle pa partiet skal delta pa
graderingen, ma du krysse av hver enkelt som
Andreas Odegérd 1 O skal delta.
Anne Maria Andresen o 19 Medlemmer uten grad vil ikke bli lagt til pd
graderingsskjema. Da ma klubbadmin forst
Aslak Benjamin Fjeldveer [ R 16 ] redigere profilen til vedkommende, slik at
den stdr med riktig grad.
August Olai Sergjerd I 1. 0an 17 O
RUICTE MzRas Sethey - .0 ® O Sjekk at de som skal delta star registrert
med riktig alderskategori for & serge for at
; = PO N
ERoaDN sans L b — de havner p3 riktig skjema. Barn havner pd
barneskjema, ungdom pa juniorskjema og
Bjom Henning Gronberg 4 pon 53 O voksen p3 seniorskjema
Camilla Linnea Gjersvold W - 0an2 17
Charlotte Szether Lerstad [ (R 7
Zara Emilie Rustad . 70 16 O
LEGG MEDLEM TIL LISTEN
Dersom noen fra et annet parti eller en
Medlem

annen klubb skal delta pa gradering sammen

| Tore m med ditt parti, kan du seke opp og legge til
Jan-Tore Fure - Giko T - Aesund) - 3. Dan-2 - Giske Takvion-Dg e vedkommende til listen. Husk & krysse av
Tore Solberg e ey DER-3 - Royken Taskwon-Do Kubb vedkommende!

Tore - - 4. Dan - Stavanger

‘Tore Gundersen - (Ungdom/voksne) - 2. Dan-1 - Ata Taskwon-Do Kiubb
Tore Greiner Eggan - (Sortbetter voksne) - 3. Dan - Trondhaim Taskwon-Do Kubo
Hans T haug - 4. Dan - Maisely

Tore Sven Osli - (Ungdomivoksne) - 1. Dan - Haugesund Taskwon-Do Kiubb

Tore Stamines - (Voksne gront-rodt betto) - Trondhim Taskwon-Do Kiubb

LEGG MEDLEM TIL LISTEN
Medlem

N&r du har krysset av alle som skal delta,
trykker du pd «Lag graderingsskjemas.

AVBRYT

67



NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 0 v

Kalitet, trygghet og etikk

Hiem » Sortbelter ungdom » Graderinger » Graderingsskjema

Min side 2.DAN-2 - voksen N
Administrasjon N e N& far du en oversikt over de du har
avn er .
Min side krysset av. Her kan du dobbeltsjekke
Adele Aunvik 18 at de havner pa riktig skiema i

forhold til grad og alderskategori.

Betaling
Logg ut Skulle noe veere feil, kan du trykke
1. DAN-3 - voksEN D bakover i nettleseren og gjore
Instruktgr endringer.
Navn Alder
Mine partier
Anastasia Sandsta 16
Medlemmer
Gradering

1. DAN-1 - voksen NN

Navn Alder
Ved & dra i de seks prikkene foran

Anjretreriemireser .- navnet, kan du endre rekkefolge pa
personene pa et skiema.

Barbora Dauksaite 16

Charlotte Szether Lerstad 17

1. DAN-2 - voksEN NN
Navn Alder

Camilla Linnea Gjersvold 17

- = Hvis alt stemmer, trykker du pa
GENERER GRADERING FOR ALLE PARTI «Generer gradering for alle parti». Da
= — genereres graderingsskjemaene, slik
at de kan skrives ut.

Merk:

« Uteverne ma veere registrert med riktig grad i medlemssystemet for at han/hun
skal havne pa riktig graderingsskjema. Dersom graden er feil eller at vedkommende
ikke er registrert med grad i det hele tatt, ma du ta kontakt med klubbadmin som kan

ordne dette.



Skrive ut graderingsskjema

Trykk pa Administrasjon i menyen til venstre (evt. trykk pa bildet av brukeren din gverst i

heyre hjgrne - velg deretter Administrasjon fra drop down-menyen).

Trykk pa Graderinger.

Du kommer automatisk inn pa graderingene som har status Avventer. Det betyr at
graderingsskjemaene er opprettet, men at eksaminator ikke har veert inne og fullfert
graderingen etter at den er gjennomfort.

Kryss av for de skjemaene du gnsker a skrive ut. Skal du bare skrive ut ett skjema, kan du
trykke direkte pa «Gradering PDF» helt til hgyre for det riktige skjemaet.

Nar du har markert de skjemaene du vil skrive ut, gar du opp til Flere handlinger og velger
Generer graderings-PDF fra nedtrekksmenyen. Trykk sa pa Bruk pa valgte elementer.
Graderingsskjemaene vil da bli lastet ned som PDF-filer, som du finner i mappen for
nedlastninger pd datamaskinen din. Herfra kan du skrive ut skjemaene.

Dersom et graderingsskjema du har opprettet er feil, og ikke skal brukes, ma du kansellere
denne. Det gjores ved & trykke pa pilen helt til hoyre i feltet for graderingsskjemaet.
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Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Gradering
Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status
‘ ~Alle- v H - Alle - v H -Alle- v H H Avventer
Masseoppdatering

Bruk pa valgte elementer

[] Velg alle elementer i listen (totalt 16 stk)

O Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action

Marker alle graderingsskjemaene du
onsker a skrive ut.

2492 Sortbelterungdom M 7.0a3  voksen Avventer Gradering POF ~ +
2494 Sortbelterungdom M 7.002  Voksen Awventer Gradering PDF Skal du skr/ye ut ku:) ett skjema, kan
du trykke direkte pa «Gradering PDF».
2493 Sortbelterungdom M@ 7.0an7  vVoksen Awventer Gradering POF
O 1655  65arpluss R Voksen Avventer Gradering POF  ~

NYHETER ~  MEDLEMSINFO ~  TEMASIDER ~  OM 0SS ~  BLI MEDLEM ~ 0 v

Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Gradering
Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status
[ e . H - Alle - v H Alle- <]l ===

Masseoppdatering

F‘mq Trykk pa «Generer graderings-PDF»
i nedtrekksmenyen, trykk deretter

«Bruk pa valgte elementer».
[ Velg alle elementer i listen (totalt 16 stk)

O D Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action

2491 Sortbelterungdom M@ 2.0an2  voksen Avventer Gradering POF  ~

2492 Sortbelterungdom M 7.0an3  voksen Avventer Gradering POF  ~




Slette en gradering

« Dersom det har blitt en feil pa et graderingsskjema du har opprettet, kan du slette
graderingen. Dersom du ikke sletter graderingen, vil den bli liggende som Avventer helt til

noe blir gjort med den - enten fullfert eller kansellert.

+ For 3 slette en gradering, gar du inn via Administrasjon > Graderinger. Trykk pa pilen helt
til hgyre, og trykk deretter pa Kanseller gradering. Da blir du sendt til en ny side, hvor du ma

bekrefte at du gnsker & slette graderingen.

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 6 v

J; Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » Administrasjon » Graderinger

GRADERINGER

Gradering

Parti Beltegrad Aldersgruppe Dato Status
‘ ~Alle- . || - Alle - M || ~Alle- . H H Awenter M
Masseoppdatering

- Flere handlinger - v Bruk pé valgte elementer

[] Velg alle elementer i listen (totalt 16 stk)

O D Parti Beltegrad A Aldersgruppe Dato Status Action

O 2491 sortbelterungdom M 2.0an2  voksen Awventer Gradering POF (( ~
Kanseller

O 2492 sortbelterungdom M 7.0a03  voksen Avventer gradering

NYHETER ~ MEDLEMSINFO ~ TEMASIDER ~ OM 0SS BLI MEDLEM ~ 0 v

Y Kvalitet, trygghet og etikk

Hjem » 2491

ARE YOU SURE YOU WANT TO APPLY THIS TRANSITION?

Transition: Cancel grading
Gradering: 2491

From: Avventer

To: Kansellert

Denne handlinga kan ikke gjgres om.

For & slette en gradering, trykker du
pa pilen slik at «Kanseller gradering»
kommer opp.

Na&r du trykker pa «Kanseller
gradering» kommer du til denne
siden, hvor du ma bekrefte at du
onsker & slette graderingen.
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